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PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023 - SENAR-AR/RN
EDITAL

O Servigo Nacional de Aprendizagem Rural — Administracdo Regional do Rio Grande
do Norte (SENAR-AR/RN), sociedade civil sem fins lucrativos, com sede na Rua
Dom José Tomaz, 995, Tirol - Natal, RN, inscrita no CNPJ n°® 04.256.238/0001-33,
por intermédio de sua Pregoeira, nomeada através da Portaria n°
03/PRESIDENTE/2023, torna publico que fara Licitacdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL do Tipo MENOR PRECO POR ITEM, objetivando a contratacdo de

pessoa juridica especializada na prestacao de servicos de mao de obra

terceirizada e continuada de auxiliar de servicos gerais, recepcionista, auxiliar

de escritorio, almoxarife e motorista, para atender as demandas do Servico

Nacional de Aprendizagem Rural - Administracdo Regional do Rio Grande do

Norte - SENAR-AR/RN, conforme quantitativos e condigdes estipuladas no Termo

de Referéncia e Anexos constantes neste Edital, bem como as condicdes e o limite
previsto no Regulamento de Licitagbes e Contratos do SENAR para essa
modalidade de licitacdo e, onde cabivel, a Lei n° 8.666, de 21 de margo de 1993 e

suas alteracoes.

1 - DA ABERTURA

1.1. A Pregoeira recebera os envelopes de Documentagao e Propostas de Precgos
em sessdo aberta, publica, a ser realizada conforme abaixo:

Local: Sala de Reunibes do SENAR-AR/RN

Data: 14/03/2023 (terca-feira)

Horario: 09h00min (nove horas)

1.2. Se, por qualquer razdo, ndao houver expediente na data fixada, fica adiada a
reuniao para o primeiro dia util subsequente, a mesma hora e local, salvo disposicao

em contrario.

2 -DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica

especializada na prestagao de servicos de mao de obra terceirizada e continuada de

auxiliar de servigos gerais, recepcionista, auxiliar de escritério, almoxarife e

motorista, para atender as demandas do Servico Nacional de Aprendizagem Rural -
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Administracdo Regional do Rio Grande do Norte - SENAR-AR/RN, conforme

especificagcbes minimas e quantidades constantes nos Anexos deste Edital,
destacando-se que o SENAR-AR/RN n&o sera obrigado a solicitar, durante a
vigéncia contrato, todos os postos de trabalho relacionados abaixos, os quais serdo
requisitados e pagos de acordo com a necessidade do SENAR-AR/RN.

2.1.1. Auxiliar de servigcos gerais, 03 (trés) vagas;

2.1.2. Recepcionista, 02 (duas) vagas;

2.1.3. Auxiliar de escritério, 06 (seis) vagas;

2.1.4. Almoxarife, 02 (duas) vagas;

2.1.5. Motorista - Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH “B”, 04 (quatro) vagas;
2.1.6. Motorista - Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH “D”, 02 (duas) vagas.

3 - DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

3.1 - A estimativa de preco decorre de pesquisa de mercado realizado pelo setor
competente desta Regional, e constitui-se em mera previsdo dimensionada, néo
estando o SENAR-AR/RN obrigado a realiza-la em sua totalidade, e nao cabendo a
Contratada o direito de pleitear qualquer tipo de reparacgao.

3.2 - As despesas com a execucgao dos servigos contratados correrdao por conta dos

recursos proprios desta Instituicao.

4 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderao participar desta licitagdo toda e qualquer pessoa juridica com atuagao
na area de abrangéncia no objeto licitado, e em regular funcionamento, atendidos os
termos deste Edital.

4.2. Nao sera permitida a participagao direta ou indireta nesta licitacéo:

a) de empresa cujos socios ou proprietarios sejam funcionarios ou dirigente do
SENAR-AR/RN;
b) de empresa que, a qualquer tempo, possua restricbes quanto a capacidade

técnica, idoneidade financeira e regularidade fiscal;

c) de empresa que se encontre sob faléncia, concurso de credores, dissolucao
ou liquidacao e de empresa concordataria;

d) de empresa em consoOrcio ou que se encontre incursa na penalidade

prevista no art. 31, inciso Ill, do Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAR-

AR/RN;
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e) de empresas do mesmo grupo econdmico com propostas distintas, nem

empresas que tenham dualidade de quotistas ou acionistas em comum, quer
majoritario, quer minoritario;

4.3 Serao consideradas inabilitadas, de plano, as proponentes que deixarem de
apresentar qualquer dos documentos obrigatérios exigidos no presente edital, ou
incorrerem em qualquer dos impedimentos mencionados nas alineas “a” a “e” do
subitem anterior.

4.4. Embora este edital tenha sido elaborado estritamente de acordo com os
principios da legalidade, da razoabilidade, da impessoalidade e da competitividade,
fica expressamente estipulado que, a critério exclusivo da Pregoeira e Equipe de
Apoio, simples irregularidade formal, que evidencie lapso ou desatencéo, que nao
altere nem afete o conteudo e a legitimidade dos documentos apresentados e que
ndo cause prejuizos aos concorrentes e ao SENAR-AR/RN, sera considerada
irrelevante, ndo podendo ensejar a inabilitagdo e/ou desclassificagdo das

proponentes.

5. DA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO E DAS PROPOSTAS

5.1. As 09h00 (nove horas) do dia 14/03/2023, na sede do SENAR-AR/RN, os
representantes das empresas proponentes deverao entregar os envelopes de
documentacao e de propostas e, identificar-se, exibindo cédula de identidade oficial
e a comprovagdo de sua condigdo mediante apresentacdo da seguinte
documentagéo original ou copia devidamente autenticada:

a) quando a representacao for exercida na forma de seus atos de constituicéo,
por sécio ou dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente,
na apresentacdo de coépia do ato que estabelece a prova de representacdo da
empresa, onde conste o nome do socio e os poderes para representa-la ou cépia da
ata da assembleia de eleicdo do dirigente e/ou contrato social,

b) caso O preposto ndo seja seu representante estatutario ou legal, o
credenciamento sera feito por meio de procuracido, contendo poderes expressos
para praticar todos os atos necessarios a este procedimento licitatério, com firma
reconhecida em cartério, acompanhada dos atos constitutivos e de nomeacgao dos

administradores da empresa,;
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c) As MICRO EMPRESAS — ME e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP,

deverao apresentar comprovante de enquadramento para se utilizarem das
prerrogativas previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006;

5.1.1. A participacédo de representante n&do credenciado, na forma deste edital, ndo
implica na inabilitacdo da respectiva empresa proponente, mas impedira o
representante de manifestar-se e responder por ela.

5.1.2. Nao sera permitida a participacdo de um mesmo representante para mais de
uma empresa licitante.

5.2. A documentacdo de habilitacdo e a proposta de preco serdo entregues em
envelopes separados e devidamente fechados, dirigidos a Pregoeira e sua Equipe
de Apoio do SENAR, contendo na parte externa os dizeres constantes no modelo

abaixo:

ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECOS

A PREGOEIRA E EQUIPE DE APOIO - SENAR-AR/RN
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023 — SENAR-AR/RN
NOME DO LICITANTE

CNPJ DO LICITANTE

ENDERECO DO LICITANTE

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A PREGOEIRA E EQUIPE DE APOIO - SENAR-AR/RN
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023 — SENAR-AR/RN
NOME DO LICITANTE

CNPJ DO LICITANTE

ENDERECO DO LICITANTE

5.21. Apos a Pregoeira declarar encerrado o prazo para recebimento dos
envelopes, nenhum outro envelope ou documento sera aceito.
5.2.2. Em nenhuma hipotese sera concedido prazo para apresentacdao de
documentos exigidos e ndo entregues no respectivo envelope.
5.2.3. Envelopes poderao ser encaminhados por via postal ou entregues em local,

dia ou horario estabelecidos neste Edital.

6. DA HABILITACAO
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6.1. Para habilitagdo, os interessados deverao apresentar no Envelope n°® 02 —

Documentagao, em cépia autenticada por tabelido de notas ou pela Pregoeira e sua
Equipe de Apoio, mediante apresentacdo das vias originais, 0s seguintes
documentos, ndao sendo aceito copia de fac-simile:

6.1.1 Habilitagao Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedade por agdes, acompanhado da
documentacao de eleicdo de seus administradores; ou contrato social consolidado,
cédula de identidade do (s) socio (s) administrador (es). Os procuradores que
possuirem poderes para assinar proposta de pre¢o devem anexar a habilitacdo
juridica cépia da cédula de identidade;

b) Cartao de CNPJ;

c) Declaracio de Inexisténcia de fato impeditivo da habilitacdo, nos termos do
modelo constante do ANEXO Il deste edital;

d) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, art. 7°, da
Constituicao Federal, conforme ANEXO III.

6.1.2 Qualificagao Técnica:

a) No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, pertinente e compativel
com o objeto da licitagdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado;

b) O(s) atestados(s) devera(ao) constar ainda: nome da empresa onde foram
fornecidos os objetos, nome completo, telefone e assinatura do responsavel da
empresa que esta fornecendo o atestado.

6.1.3 Qualificagao Econdmico-Financeira:

a) Balanco patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio social
(acompanhados de coépia dos termos de abertura e encerramento do Livro Diario,
devidamente autenticado pela Junta Comercial), que comprovem a boa situagéo
financeira da empresa;

b) As empresas recém-constituidas deverao apresentar o balango de abertura;
c) Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartério
Distribuidor, emitida em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da sua apresentacéo.

6.1.4 Regularidade Fiscal:
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a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido e contribuicdes sociais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal;
b) Certificado de Regularidade do FGTS;
c) Certidao conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Estaduais e a Divida
Ativa do Estado;
d) Certiddo negativa de débitos para com a Fazenda Municipal, da sede do licitante;
e) Certidao negativa de débitos trabalhistas;
6.1.4.1 - No caso da proponente ser Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), esta devera apresentar para credenciamento Certiddo de
enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante. As sociedades simples,
gue nao registrarem seus atos na Junta Comercial, deverdo apresentar Certidao de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, atestando seu enquadramento nas hipéteses do
Art. 3° da Lei Complementar 123/2006.
6.1.4.2 — A empresa que nao comprovar a condicdo de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, com a apresentacdao de um dos documentos acima descritos,
nao tera direito aos beneficios concedidos pela Lei Complementar 123/2006.
6.1.5. Outras Disposic¢oes:
6.1.5.1.1 — A condicédo de representante legal da empresa interessada devera ser
comprovada através da apresentacdo dos seguintes documentos originais ou
devidamente autenticados: contrato social e/ou ato constitutivo da empresa e
documentos pessoais com foto do seu representante legal.
6.1.5.1.2 — Por sua vez, a condi¢cao de preposto/procurador devera ser comprovada
pelos seguintes documentos originais ou devidamente autenticados: carta de
preposi¢ao/procuracdo com fins especificos para o ato, documentos pessoais com
foto do preposto e do representante legal da interessada, bem como contrato social
e/ou ato constitutivo da empresa.
6.1.5.1.3 — Estara dispensado de apresentar os documentos relacionados no item
6.1.1, “a@”, a proponente que apresenta-los por ocasido do seu credenciamento.
6.1.5.1.4 — Atestado de Vistoria assinada pelo servidor responsavel, demonstrando
que a licitante realizou vistoria na sede do SENAR-AR/RN até o antepenultimo dia
util do procedimento licitatério, acompanhado de funcionario da Contratante, Anexo |l

do Termo de Referéncia ou Atestado de responsabilidade e opcdo pela nao
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realizacao da vistoria prévia, Anexo Il do Termo de Referéncia.

6.1.5.1.5 — Declaragcédo que se compromete a cumprir o que fora pactuado no Termo
de Compromisso de Ajustamento de Conduta n° 2035/2011, celebrado entre o
Ministério Publico do Trabalho, através da Procuradoria Regional do Trabalho da 212
Regido e o Sindicato Patronal das Empresas Prestadoras de Servigcos de M&o de
Obra do RN — SINDPREST, bem como em Convengao Coletiva de Trabalho vigente
do Sindicato dos Empregados em Empresas de Asseio, Conservagao, Higienizagao
e Limpeza do Rio Grande do Norte — SINDLIMP-RN, correspondente a cada

Categoria descrita no Anexo | deste Edital, conforme o caso.

7 - DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1A proposta de precos devera ser apresentada atendendo aos requisitos abaixo:
a) Via em papel timbrado, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
com valores expressos em moeda corrente nacional, contendo local, data, nome

completo e assinatura do representante legal;

b) Obedecer ao objeto constante no item 2.1. deste Edital combinado com o
ANEXO IV deste Edital;
c) O valor a que se refere a alinea anterior devera ser apresentado em

algarismo e por extenso, prevalecendo, em caso de duvidas, o valor por extenso;

d) O valor final da proposta sera o somatério do valor anual de todas as
categorias, acrescido do valor correspondente a 01 hora extra (50% e 100%),
referente a cada fungao, conforme demonstrado no Anexo V deste edita;

e) Prazo de validade da proposta nédo inferior a 60 (sessenta) dias;
f)Jduntamente com a proposta de prego, devera a licitante OBRIGATORIAMENTE
apresentar planilhas de custo e formacao de preco, demonstrando assim os valores

e custos utilizados para afericido de sua proposta final e total;

8 - DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

8.1 Na data, horario e local estabelecidos no subitem 1.1, a Pregoeira dara inicio a
abertura desta licitagdo, mediante recebimento dos envelopes DOCUMENTACAO e
PROPOSTA DE PRECOS.

8.2 ApoOs realizada a verificagdo das Propostas de Precos (Envelope 1) das
empresas licitantes, a Pregoeira comunicara aos participantes quais sao aqueles a

continuar no processo licitatorio.
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8.3. Serao classificadas para a fase dos lances verbais as propostas que atenderem

as exigéncias de apresentacédo e ndo apresentarem diferenca de pregos superior a
15% (quinze por cento) do Menor Prego proposto.

8.4. Quando nao forem classificadas no minimo 03 (trés) propostas na forma
definida no item anterior, serdo classificadas, sempre que atenderem as demais
condicbes definidas neste instrumento convocatério, a de menor prego e as 02
(duas) melhores propostas de precos subsequentes.

8.5. A classificagdo de apenas 02 (duas) Propostas de Pregos nao inviabilizara a
realizacado da fase de lances verbais.

8.6. As propostas que, em razdo dos critérios definidos nos itens 8.4 e 8.5, n&o
integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, serdo consideradas

automaticamente desclassificadas do certame.

9 — DOS LANCES VERBAIS

9.1. Apés a classificagao das propostas, tera inicio a fase de apresentacao de lances
verbais.

9.2. A Pregoeira realizara uma rodada de lances, convidando o autor da proposta de
maior prego classificada a fazer o seu lance, e, em seguida, os demais classificados
na ordem decrescente de preco.

9.3. Havendo lance, a Pregoeira realizara uma nova rodada, comeg¢ando pelo autor
da ultima proposta de maior preco, e assim sucessivamente, até que, numa rodada
completa, ndo haja mais lance e se obtenha, em definitivo, a proposta de menor
preco.

9.4. S6 serao considerados os lances inferiores ao ultimo menor preco obtido.

9.5. A licitante que ndo apresentar lance numa rodada nao ficara impedida de
participar de nova rodada, caso ela ocorra.

9.6. Nao havendo lances verbais na primeira rodada, serdao consideradas as
propostas escritas de preco classificadas para esta fase.

9.7. A Pregoeira apos declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenara as
propostas em ordem crescente de menor prego.

9.8. Sera classificada como primeira colocada do certame a licitante que atender as
condi¢cdes do edital e apresentar o Menor Lance por Item. As demais licitantes, que
atenderem as exigéncias de apresentagdo da Proposta de Pregos, seréo

classificadas em ordem crescente.
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9.9. E facultado & Pregoeira no curso da sessdo de lances verbais, fixar diferenca

minima entre os mesmos, bem como alterar os parametros anteriormente definidos,

a fim de evitar o prolongamento excessivo da sesséao.

10 — DO EXAME DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Apos a classificagdo da Proposta de Prego, a Pregoeira procedera a abertura
dos Documentos de Habilitagdo (Envelope 02) exclusivamente da(s) licitante(s)
classificada(s) como primeira colocada.

10.2. Se entender necessario, a Pregoeira podera suspender a sessdo para exame
dos documentos de habilitagdo, sendo que a sua decisédo devera ser lavrada em Ata
prépria e divulgada as licitantes participantes diretamente, ou por publicagao.

10.3. Apds esta divulgagdo todas as licitantes participantes do certame serdo
consideradas intimadas da deciséo, iniciando-se a partir desta data o prazo recursal.
10.4. Se a licitante classificada em primeiro lugar for inabilitada, proceder-se-a a
abertura do envelope de habilitagao da licitante classificada em segundo lugar. Caso
nao ocorra a habilitagdo da licitante classificada em segundo lugar, a Pregoeira
prosseguira na abertura do Envelope "2" das classificadas seguintes, observando o

mesmo procedimento deste item.

11 — DA PROPOSTA DE PRECO DEFINITIVA

11.1. Ocorrendo lances verbais, a licitante vencedora devera apresentar em até 02
(dois) dias uteis seguintes a sessao que declarou a empresa vencedora, a Proposta
de Precos Definitiva, no mesmo modelo do Anexo IV.

11.2. Na Proposta de Precgos Definitiva o ajuste devera ser realizado de forma linear
sobre os precos unitarios de cada item e sobre o valor total, aplicando-se 0 mesmo
desconto, de modo que a Proposta de Precos Definitiva reflita a redugao de prego

proporcionada pelo lance vencedor.

12 - DO JULGAMENTO, DESEMPATE E ADJUDICAGAO.

12.1 O julgamento da PROPOSTA DE PRECOS sera realizado obedecidos os
critérios do item 9, sendo considerada vencedora a proposta que apresentar o
MENOR PRECO POR ITEM.

12.2. No caso de empate entre duas ou mais classificadas, a Pregoeira convocara

os licitantes a participarem de sorteio, em ato publico, ou procedera, na propria
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sessao, ao desempate mediante sorteio, caso todos estejam presentes.

12.3. O objeto desta licitagdo sera adjudicado ao licitante que apresentar o menor
preco, observados os critérios de julgamento previstos no subitem 9, combinado com
o subitem 12.1 do presente Edital;

12.4 A decisdo da Pregoeira tornar-se-a definitiva apds a devida homologacéo pela

autoridade competente.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Somente caberao recursos escritos e fundamentados da decisao que declarar
a empresa vencedora (artigo 22 do RLC), no prazo de 02 (dois) dias uteis contados
da comunicagdo desta decisdo, os quais serdao dirigidos, por intermédio da
Pregoeira, ao Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/RN.

13.2. A licitante que puder vir a ter a sua situagao efetivamente prejudicada em
razao de recurso interposto podera sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal
de 02 (dois) dias uteis, que correra da comunicagdo da interposicdo do recurso,
conforme disposto no § 3° art. 22, do Regulamento de Licitagcbes e Contratos do
SENAR.

13.3. Os recursos serao julgados pelo Presidente do Conselho Administrativo do
SENAR-AR/RN ou por quem este delegar competéncia nos termos do artigo 23 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAR.

13.4. O provimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

13.5. Os recursos terao efeito suspensivo.

13.6. Os recursos deverao ser apresentados por meio de petigdo circunstanciada e
protocolados no horario de 08h as 12h e das 13h as 17h, exclusivamente no
Protocolo do SENAR, situado rua Dom José Tomaz, 995, Tirol — Natal/RN ou

através do e-mail:cpl@senarrn.com.br.

14. DA CONVOCAGAO PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
14.1. A Licitante vencedora tera o prazo de 03 (trés) dias, contados da data da
convocagao, para assinar e devolver o instrumento contratual (contrato e/ou Ata de
Registro de Prego).

14.2. Transcorrido o0 prazo previsto no subitem anterior sem que a licitante

comparecga para assinar o instrumento contratual ou recuse em fazé-lo, a Pregoeira
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e sua Equipe podera convocar, observando rigorosamente a ordem de classificagao,

outra licitante classificada para assina-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des
apresentadas na proposta vencedora ou revogar este certame, independentemente
da aplicagdo das demais sancbes previstas para a espécie neste Edital e no

Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAR.

15 - DAS PENALIDADES

15.1 O Descumprimento do objeto licitado sujeitara a licitante as penalidades
previstas abaixo, garantida a ampla defesa.

a) Adverténcia;

b) Multa de 2% sobre o valor mensal faturado, dobravel no caso de
reincidéncia, a critério exclusivo do SENAR-AR/RN, que sera descontado do
pagamento subsequente;

c) Suspenséao do direito de firmar Contrato com o SENAR-AR/RN, durante o
prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar com o SENAR-AR/RN,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a sua reabilitagao.

15.2. A multa e a penalidade somente poderado ser relevadas nos casos fortuitos e

de forga maior, devidamente justificada e comprovada.

16. DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA A HOMOLOGAGAO DO
RESULTADO

16.1. A homologagdo dos atos deste Pregdo Presencial sera efetivada pelo
Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/RN ou por quem este delegar

competéncia.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente, por crédito automatico via
internet ou boleto bancario, até o 30° (trigésimo) dia a partir da entrega da seguinte
documentagéo:

a) Nota Fiscal valida, legivel e sem rasuras;

b) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

c) Certificado de Regularidade do FGTS;
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d) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Estaduais e a Divida

Ativa do Estado;

e) Certidao negativa de débitos para com a Fazenda Municipal, da sede do licitante;
f) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

17.2. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal referente a prestacao de servigos de
mao de obra no més relativa a execugdo do servico, bem como entregar a
documentacdao ao SENAR-AR/RN entre 26 a 28 do referido més.

17.3. Para liquidacdo dos valores relativos a execugcdo do objeto, sera ainda
observado o que segue:

17.3.1. O SENAR se reserva o direito de ndo efetuar o pagamento correspondente,
caso 0 objeto nao esteja em estrita conformidade com as Especificagdes constantes
do Termo de Referéncia, proposta de prego e contrato celebrado;

17.3.2. As Faturas de Prestacbes de Servicos, Notas de Servicos ou Nota
Fiscal/Fatura ndo aprovadas pelo SENAR serao devolvidas a LICITANTE, para as
devidas corre¢des, acompanhadas dos motivos de sua rejeicdo, recontando-se para
pagamento o prazo estabelecido no subitem 17.1. deste Edital, a partir da sua

reapresentagcao, sem qualquer tipo de correg¢ao de seu valor.

18. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO
18.1. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados a Pregoeira, no

endereco eletrénico cpl@senarrn.com.br.

18.2 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a realizacdo da sesséo,
qualquer interessado podera solicitar esclarecimento, requerer providéncias ou
impugnar o ato convocatério do PREGAO, mediante requerimento fundamentado a
Pregoeira, que cabera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

18.3 - Caso o questionamento altere o texto do edital, que afete a formulagcédo da
proposta, sera designada nova data para a realizagdo da sessao, no mesmo prazo
anteriormente fixado, através dos mesmos meios de publicacdo utilizados

inicialmente.

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Serao inabilitadas as licitantes e/ou desclassificadas as propostas que nao
tenham atendido as condi¢des estabelecidas neste Instrumento Convocatério e seus
Anexos, salvo os casos onde todas as licitantes tenham sido inabilitadas ou todas as

propostas tenham sido desclassificadas, onde a Pregoeira podera fixar um prazo
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para as licitantes apresentarem nova documentacdo ou outras propostas

escoimadas das causas de suas inabilitagcdes ou desclassificacoes.

19.2. O SENAR-AR/RN se reserva o direito de cancelar esta licitagcdo antes da
assinatura do contrato, mediante prévia justificativa, sem que caiba as licitantes
qualquer recurso, reclamacgao ou indenizagao (art. 40 do RLC).

19.3. A Pregoeira podera solicitar, a seu critério, esclarecimentos e informacdes
complementares ou efetuar diligéncias, caso julgue necessario, visando melhor
desempenhar suas fungdes institucionais, desde que disso ndo decorra a posterior
inclusdo de documentos que deveriam constar originariamente dos envelopes
entregues pelas licitantes.

19.4. Qualquer alteracdo neste Edital sera comunicada aos interessados pela
mesma forma com que se deu a divulgagao ao texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando a alteragdo ndo afetar a formulagdo das
propostas. Neste ultimo caso, as alteragdes serdo publicadas exclusivamente na

pagina da entidade na internet, no endereco eletrbnico www.senarrn.com,br, sem

necessidade de reabertura de prazos.

19.5. As empresas interessadas deverdo manter-se atualizadas de quaisquer
alteracbes e/ou esclarecimentos sobre o edital, através de consulta permanente ao
endereco acima indicado, ndo cabendo ao SENAR-AR/RN a responsabilidade pela
nao observancia deste procedimento.

19.6. Entregues os envelopes 01 e 02 a Pregoeira e desde que aberto pelo menos
um deles, de qualquer um dos licitantes, ndo sera mais permitida a desisténcia de
participacado no certame.

19.7. Das sessoOes publicas serdo lavradas atas, as quais serdo assinadas pela
Pregoeira, a Equipe de Apoio, e pelas licitantes presentes, se assim o desejarem,
com os registros de todas as ocorréncias.

19.8. Os envelopes das licitantes ainda lacrados e nao utilizados no certame serao
disponibilizados para retirada no prazo de até 30 (trinta) dias contados da assinatura
do contrato;

19.9. Fica eleito o Foro de Natal (RN), para dirimir eventual controvérsia que decorra
da presente licitacao.

19.10. Constituem partes integrantes e complementares deste instrumento os
seguintes anexos:

e Anexo | - Termo de Referéncia;
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e Anexo Il - Declaragao de Inexisténcia de fato impeditivo da habilitagao;

e Anexo lll - Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, art. 7°, da
Constituicao Federal,
e Anexo IV — Carta Proposta;

e Anexo V — Minuta de Contrato.

Natal-RN, 01 de margo de 2023.

Larissa Herminia Augusta Bezerra

Pregoeira
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O Servigo Nacional de Aprendizagem Rural — Administragao Regional do Rio
Grande do Norte (SENAR-AR/RN)

1. OBIJETO
O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos de mao de obra terceirizada e continuada de auxiliar de servicos gerais,
recepcionista, auxiliar de escritdrio, almoxarife e motorista, para atender as demandas do Servico
Nacional de Aprendizagem Rural - Administracdo Regional do Rio Grande do Norte - SENAR-

AR/RN.
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo de auxiliar de servicos gerais é imperiosa para os servicos de asseio,
limpeza e conservagdo das instalagGes fisicas e do mobilidrio do SENAR-AR/RN. Visto que se faz

necessaria a promoc¢ao de um ambiente integro, salubre e higienizado.

A contratacdo de recepcionista é determinante para execucdo das atividades de
identificacdo e esclarecimento de duvidas dos usuarios do SENAR-AR/RN. Além disso, atendimento
telefénico, anotacdo de recados, recebimento e protocolizacdo de documentos, controle de

acesso as instalagdes fisicas da organizagao.

A contratacdo de auxiliar de escritério é indispensavel para o desenvolvimento das
atividades administrativas da instituicdo, assim como elaboracdo de documentos, planilhas e
relatérios; organizacao de arquivos fisicos e virtuais; digitalizacdo de documentos; alimentacao de

sistemas.

A contratacdo de almoxarife objetiva suprir as demandas de recebimento, conferéncia,
movimentac¢do, separacdo e armazenagem de produtos do SENAR-AR/RN. Ademais, carga e
descarga de veiculos, auxilio ao langcamento de dados em planilhas/sistemas de controle de

materiais. Além de execuc¢do do inventario periddico e rotativo do almoxarifado da instituicao.

A contratacdo de motoristas categoria “B” e “D” é fundamental para o deslocamento de
pessoas, cargas e valores do SENAR-AR/RN, bem como execucdo das atividades de apoio a
formacao profissional rural, aprendizagem rural, promogado social e assisténcia técnica gerencial,

gue sao desenvolvidas no interior do Estado do Rio Grande do Norte.
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Registra-se, ainda, que a contratagdo se encontra alicercada na crescente
demanda/solicitacdo de cursos da Geréncia de Aprendizagem Rural e na expansdo dos projetos

Agronordeste e Agroindustria da Geréncia de Assisténcia Técnica e Gerencial. Ademais,

encerramento do contrato n2 04/2018, em 08 de abril de 2023, de objeto semelhante.

Justifica-se, assim, a contratacdo de mao de obra terceirizada e continuada a fim de
atender as demandas administrativas do SENAR-AR/RN, ou seja, melhor desenvolver as a¢des de
formacao profissional, promocao social e assisténcia técnica e gerencial da organizacao no Estado

do Rio Grande do Norte.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
3.1. DETALHAMENTO DO OBIJETO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
1 Auxiliar de servigos gerais SERV 3
2 Recepcionista SERV 2
3 Auxiliar de escritério SERV 6
4 Almoxarife SERV 2
Motorista - Carteira Nacional
> de Habilitacdo - CNH “B” SERV 4
Motorista - Carteira Nacional
6 de Habilitagao - CNH “D” SERV 2

Paragrafo unico: A contratante nao se obriga a solicitar, durante a vigéncia
contrato, todos os postos de trabalho relacionados na tabela acima deste
Termo de Referéncia. Os postos serdo requisitados e pagos de acordo com a
necessidade do SENAR-AR/RN.

3.2 DETALHAMENTO DA METODOLOGIA DE EXECUGAO
3.2.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (Classificagao Brasileira de Ocupagbes - CBO
5143-20)
3.2.1.1. ATRIBUICOES
LOCAL FREQUENCIA SERVICO

| - Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios,
prateleiras, bem como dos demais modveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos;
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Il - Remover tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o pé;

Il - Aspirar o pé de todo o piso acarpetado e sofas;

IV - Proceder - lavagem de bacias, assentos e pias dos
sanitarios com saneante desinfetante;

Diariamente V - Varrer, passar pano umido e polir os pisos;

VI - Limpar com saneantes os pisos dos sanitdrios, copas e
outras areas molhadas;

VIl - Retirar o po dos telefones, computadores e
impressoras com flanela e produtos adequados;

VIl - Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos,
removendo-os para local indicado pelo SENAR-AR/RN;

Areas Internas IX— Regar as plantas do SENAR-AR/RN;

IX - Executar as demais atividades e servicos, que
porventura possam surgir, consideradas necessarias a
frequéncia diaria, desde que destinadas a manutencao,
conservagao e limpeza.

| - Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto
adequado e passar flanela nos méveis encerados;

Il - Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas;

Semanalmente, | 1Il - Limpar os espelhos com pano umedecido com &lcool,
uma vez, quando | duas vezes por semana;
nao explicitado

IV - Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros

em geral.
Mensalmente, | |- Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
uma vez
Il - Limpar forros, paredes e rodapés.
Areas Externas Diariamente | - Varrer as dreas pavimentadas e apanhar o lixo,

acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para
local indicado pelo SENAR-AR/RN.

Paragrafo unico: Os auxiliares de servicos gerais deverdo comunicar os defeitos de valvulas,
torneiras, chuveiros, imobilidrio e requisitar o material de limpeza ao almoxarifado.

3.2.1.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL
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Possuir no minimo ensino fundamental completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na drea de

auxiliar de servigos gerais.

3.2.1.3. SALARIO-BASE: RS 1.260,43 (hum mil duzentos e sessenta reais e quarenta e
trés centavos), conforme Convencgdo Coletiva de Trabalho 2022/2022, do Sindicato dos
Trabalhadores em Asseio, Conservagao, Higienizacdo e Limpeza Urbana do Estado do Rio Grande
do Norte — SINDLIMP/RN, RN000038/2022, datada de 25/02/2022, oriunda do processo sob n2
13.622.100424/2022-11.

3.2.2. RECEPCIONISTA (Classificagao Brasileira de Ocupagdes - CBO 4221-05)
3.2.2.1. ATRIBUICOES

Os recepcionistas recepcionardo os visitantes do SENAR-AR/RN, atenderdo e encaminhardo
telefonemas, fornecerdo informacgGes aos usuarios da instituicdo, indicardo a localizagcdo de
setores as pessoas, agendardo servi¢gos, anotardo recados, receberdo e separardo

correspondéncias didrias; prestardo servigcos de apoio administrativo.
3.2.2.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na area de

recepcao. Desejavel conhecimento do pacote office (word, excel, powerpoint, outlook).

3.2.2.3.SALARIO-BASE: RS 1.337,42 (hum mil, trezentos e trinta e sete reais e quarenta e dois
centavos), conforme Convencdo Coletiva de Trabalho 2021/2022, do Sindicato das Secretarias e
Secretarios do Estado do Rio Grande do Norte — SINSE/RN, RN000210/2021, datada de
28/06/2021, oriunda do processo sob n? 13.622.101563/2021-81, bem como cldusula quinta — do

reajuste salarial em 2022, da convencgao supracitada.
3.2.3. AUXILIAR DE ESCRITORIO (Classificagdo Brasileira de Ocupagdes - CBO 4221-05)
3.2.3.1. ATRIBUICOES

Os auxiliares de escritério executardo servicos de apoio as areas de recursos humanos,
logistica, administragdao e finangas. Esses profissionais realizardo atendimento telefénico,
desenvolverdao documentos (despachos, memorandos, oficios, relatérios) e planilhas, alimentarao

sistemas, preencherdo formularios, enviardo e-mails. No geral, realizardo rotinas administrativas.

3.2.3.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL
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Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na drea
administrativa ou correlata. Desejdvel conhecimento do pacote office (word, excel, powerpoint,

outlook), habilidade em calculos, nogbes de rotinas administrativas.

3.2.3.3. SALARIO-BASE: R$ 1.899,04 (hum mil oitocentos e noventa e nove reais e
quatro centavos), conforme Convencdo Coletiva de Trabalho 2022/2022, do Sindicato dos
Trabalhadores em Asseio, Conservacao, Higienizacdo e Limpeza Urbana do Estado do Rio Grande
do Norte — SINDLIMP/RN, RN0O00038/2022, datada de 25/02/2022, oriunda do processo sob n2
13.622.100424/2022-11.

3.2.4. ALMOXARIFE (Classificagdo Brasileira de Ocupagoes - CBO 4141-05)
3.24.1. ATRIBUIC()ES

Os almoxarifes recepcionardo, conferirdo, separardo e armazenardo produtos/materiais do
almoxarifado/armazém/depdsito, lancardo a movimentacdo de entrada e saida de produtos no
estoque, distribuirdo produtos a serem expedidos, organizardao o almoxarifado, controlarao as

notas fiscais de entrada de materiais, realizardo os inventarios.
3.2.4.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na darea de
gestdo de suprimentos, bem como de almoxarifado. Desejavel conhecimento do pacote office

(word, excel, powerpoint, outlook) e CNH categoria “B”.

3.2.4.3. SALARIO-BASE: RS 1.899,04 (hum mil oitocentos e noventa e nove reais e
quatro centavos), conforme Convencdo Coletiva de Trabalho 2022/2022, do Sindicato dos
Trabalhadores em Asseio, Conservacao, Higienizacdo e Limpeza Urbana do Estado do Rio Grande
do Norte — SINDLIMP/RN, RN000038/2022, datada de 25/02/2022, oriunda do processo sob n2
13.622.100424/2022-11.

3.2.5. MOTORISTA CATEGORIA “B” (Classificagdo Brasileira de Ocupagdes - CBO 7823-
05)
3.2.5.1. ATRIBUIC()ES

Os motoristas dirigirdo e manobrardo veiculos; transportardo pessoas, cargas e valores;
realizardo manutencdes basicas nos veiculos; abastecerdo os veiculos; preencherao planilha de

controle de viagem; efetuardo pagamentos e recebimento de produtos.
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3.2.5.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL
Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na fungdo de

motorista. Desejivel curso de direcdo defensiva. Além disso, conhecimento de aplicativos de

locomoc¢dao como Waze e Google Maps.

3.2.5.3. SALARIO-BASE: RS 2.101,14 (dois mil cento e um reais e quatorze centavos),
embasado na Convengdo Coletiva de Trabalho 2021/2023, do Sindicato dos Trabalhadores em
Transportes Rodoviarios do Estado do Rio Grande do Norte — SINTRO/RN, RN000183/2021, datada
de 02/06/2021, oriunda do processo sob n? 13.622.101371/2021-75, assim como da tabela salarial
do SINTRO-RN de 01 de maio de 2022.

3.2.6. MOTORISTA CATEGORIA “D” (Classificagao Brasileira de Ocupagdes - CBO
7825-10)
3.2.6.1. ATRIBUIGCOES

Os motoristas dirigirdo e manobrardo veiculos; transportardo, coletardo e entregardo cargas em
geral; vistoriardo cargas; abastecerdo os veiculos; preencherdo planilha de controle de viagem;

realizardao manutengdes basicas nos veiculos.
3.2.6.2. QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na funcdo de
motorista. Desejavel curso de direcdo defensiva. Além disso, conhecimento de aplicativos de

locomogdao como Waze e Google Maps.

3.2.6.3. SALARIO-BASE: R$ 2.629,96 (dois mil seiscentos e vinte e nove reais e noventa
e seis centavos), embasado na Convencdo Coletiva de Trabalho 2021/2023, do Sindicato dos
Trabalhadores em Transportes Rodovidrios do Estado do Rio Grande do Norte — SINTRO/RN,
RN000183/2021, datada de 02/06/2021, oriunda do processo sob n® 13.622.101371/2021-75,
assim como da tabela salarial do SINTRO-RN de 01 de maio de 2022.

Paragrafo Unico: O saldrio-base das categorias profissionais aludidas neste termo de referéncia,
bem como das Convengdes Coletivas de Trabalho do SINDLIMP/RN e do SINSE/RN teve vigéncia
até 31 de dezembro de 2022. Dessa forma, o licitante deverd elaborar planilha de custos e

formacdo de pregcos embasada em convencao coletiva de trabalho vigente a época do processo

licitatdrio.
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3.3. UNIFORMES E EPI'S

3.3.1. Os uniformes e equipamentos de protegdo individual (EPI's) fornecidos pela
contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no
SENAR-AR/RN, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer

repasse do custo para o empregado.

3.3.2. Os uniformes devem ser renovados e/ou substituidos, quantas vezes se fizerem
necessarias durante a vigéncia contratual, em razao de ma apresentag¢do, desgaste natural ou

incidente que os danifiquem.

3.3.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente

acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada a Geréncia de Administragao e

Financas.

3.3.4.

disposicdo da contratante, conforme quantitativo individual relacionado a seguir:

Os uniformes deverdo ser fornecidos pela contratada, a todos os trabalhadores a

ITEM CARGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE PERIODO
Calga brim UND 2 Semestral
Camisa brim UND 2 Semestral
Meias poliamida ou PAR 4 Semestral
Auxiliar de algodio
1 Servigos gerais
Luvas de borracha PAR 2 Semestral
Bota impermeavel, PAR 1 Semestral
emborrachada,
solado
antiderrapante.
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome da necessario
empresa, foto, nome
do funcionario e
funcao.
2 Recepcionista Calga social UND 2 Semestral
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Camisa de manga UND 2 Semestral
longa ou 3/4 em
tecido de algodao.
Sapato social PAR 1 Semestral
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome da necessario
empresa, foto, nome
do funcionario e
funcao.

3 Calca social UND 2 Semestral
Camisa de manga UND 2 Semestral
longa ou % em tecido
de algodao.

Auxiliar de | Sapato social PAR 1 Semestral
escritério
Cracha de UND 1 Anual
identificacdo * sempre que
contendo: nome da necessario
empresa, foto, nome
do funciondrio e
funcao.

4 Calcga brim UND 2 Semestral
Camisa brim, manga UND 2 Semestral
curta.

Bota em couro do PAR 1 Semestral

tipo botina com

biqueira

Meia poliamida ou PAR 1 Semestral
Almoxarife algodio

Luva de protecdo PAR 1 Semestral

Cinta lombar UND 1 Anual

ergondmica * sempre que

necessario

Cracha de UND 1 Anual

identificacao * sempre que

contendo: nome da necessario
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empresa, foto, nome
do funcionario e
funcao.

5e6 Calga social UND 2 Semestral
Camisa social, manga UND 2 Semestral
curta
Sapato social de PAR 1 Semestral
couro ou similiar de
boa qualidade.
Cinto de couro ou UND 1 Semestral

Motorista similar de boa

qualidade.
Meia social PAR 4 Semestral
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome da necessario
empresa, foto, nome
do funciondrio e
funcao.

3.3.5. A contratada devera fornecer, obrigatoriamente, de acordo com a legislacdo em

vigente, bem como Norma Regulamentadora n? 6, sem qualquer custo aos empregados,

Equipamentos de Protecao Individual — EPI.

3.3.6. Todos os equipamentos estardo sujeitos a prévia aprovacdo da contratante,

devendo a contratada submeter amostra do produto a contratante. O SENAR-AR/RN podera

solicitar a substituicdao dos EPI’s que ndo estiverem de acordo com as espeficiagdes técnicas.
4. EXECUGCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos deverdo ser prestados, de segunda a sabado, observados os intervalos legais
para alimentacdo e a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, respeitando a

jornada de trabalho didria de cada trabalhador, nas dependéncias do SENAR-AR/RN;

4.2. A prestacao dos servicos poderd ser realizada, excepcionalmente, aos domingos e
feriados, observando a carga horaria semanal instituida pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT) e Convencdo Coletiva de Trabalho vigente, além da escala de trabalho dos

profissionais.
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5. DA ESTIMATIVA DE PRECO E DOTACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA.

5.1. A estimativa de preco decorre de pesquisa de mercado realizado pelo setor
competente desta Regional, e constitui-se em mera previsdo dimensionada, ndo estando o
SENAR-AR/RN obrigado a realiza-la em sua totalidade, e ndo cabendo a Contratada o direito

de pleitear qualquer tipo de reparacao;

5.2. As despesas com a execucdo dos servicos contratados correrdo por conta dos
recursos proprios do Servico Nacional de Aprendizagem Rural — Administracdo Regional do

Rio Grande do Norte — SENAR-AR/RN.

6. VIGENCIA
6.1. A vigéncia do contrato a ser celebrado pelo SENAR, decorrente do presente Termo
de Referéncia, serd de 12 (doze) meses, podendo sua vigéncia ser prorrogada, conforme o

art. 26 do Regulamento de Licita¢des e Contratos - RLC - do SENAR.

7. DA PROPOSTA E PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE
PRECOS
7.1. Objetivando garantir a analise do SENAR-AR/RN quanto a solidez e seguranga da

contratacdo, as licitantes deverdao ser embasar na planilha de custos e formagado de precos

do ANEXO | deste Termo de Referéncia, para formulacdo de sua proposta;

7.2 Os itens que compdem a COMPOSICAO DA REMUNERACAO, devem obedecer a
convencgdo coletiva de trabalho e ndo poderdo ser alterados a critério do licitante, SALVO SE

INDICADA OUTRA CONVENGAO COLETIVA;

7.3. Os itens que compdem os SUBMODULOS 2.1 (132 SALARIO, FERIAS E ADICIONAL
DE FERIAS) e 2.2 (ENCARGOS PREVIDENCIARIOS (GPS), FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO
DE SERVICO (FGTS) E OUTRAS CONTRIBUIGOES), por se tratarem de direitos trabalhistas e
tributacdo, ndo poderao ser modificados, salvo o item 2.2, C (RAT), que devera corresponder

ao RAT ajustado da empresa licitante, devidamente comprovado;

7.4. A licitante devera considerar na elaboracao de cada planilha de custo, as despesas
decorrentes de BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS (SUBMODULO 2.3), tais como vale-
transporte, vale/auxilio-refeicdo/alimentacdo, assisténcia médica e familiar, seguro de vida e

outros beneficios, obrigatérios por lei ou por forca de convencao, dissidio ou acordo coletivo

de trabalho;
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7.5. Sera vedada a inclusio de valores relativos a “BENEFICIO SOCIAL FAMILIAR”,

“COBERTURAS SOCIAIS” e “PROGRAMA DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

E MARKETING (PQM)”, mesmo gue previstos em acordos coletivos, convencoes coletivas

ou sentencas normativas, pois ndo possuem natureza trabalhista, sendo custo indireto da

empresa, hao devendo estar destacado na planilha de custos e formacao de precos;

7.6. A licitante devera considerar na elaboracdo de cada planilha de custo as
PROVISOES PARA RESCISAO (MODULO 3) e as SUBSTITUICOES NAS AUSENCIAS LEGAIS
(MODULO 4). Qualquer alteracdo dos percentuais deve obedecer a legislagdo vigente ou
deduzidos de estimativas baseadas em estatisticas oficiais ou institucionais (nacionais,
regionais ou locais) ou em dados criveis ou reais da propria empresa, sendo dela exigido, a
gualquer momento, a demonstracdo analitica dos cdlculos desses percentuais ou sua efetiva

comprovacao, sendo vedada a alteracdao do item C, do Mddulo 3, e item A, do Mddulo 4,

que deve permanecer zerados;

7.7. A licitante devera considerar na elaboracdo de cada planilha de custo, as despesas
decorrentes de INSUMOS DIVERSOS (MODULO 5), tais como uniformes, exames médicos e
equipamentos de protecdo individual, cuja disponibilizacdo e utilizacdo sera obrigatdéria em

conformidade com este Termo de Referéncia;

7.8. A licitante deverd indicar os percentuais de custos indiretos e lucro, no MODULO 6

(CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO);

7.9. A licitante devera avaliar todos os encargos sociais e trabalhistas incidentes sobre a
remuneracdo dos seus empregados, utilizando como base os dados da planilha modelo do

Anexo [;

7.10. Nos precos propostos e nos lances que vier a fornecer ja deverao estar incluidos
todos os custos necessarios para a prestacao dos servicos objeto da licitagdo, bem como
todos os materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, transporte, treinamento,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado,

constante da proposta;

7.11. As planilhas deverao ser instruidas com Notas Explicativas que permitam o

perfeito entendimento de cada um dos valores que a compoem;
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7.12. A licitante deverd indicar na proposta de preco, sob sua inteira responsabllldade o
sindicato, acordo coletivo, convencao coletiva, sentencas normativas e leis que regem a
categoria profissional que executard os servicos constantes deste Termo de Referéncia, além
da respectiva data base e vigéncia, com base no Cddigo Brasileiro de Ocupac¢des — CBO, que

servird de base para a composicao dos precos da proposta;

7.13. As empresas interessadas na contratacao deverdo apresentar as Planilhas de Custos
e Formacdo de Precos com base na convencdo objeto desta contratagdo, pois caso haja uma
eventual repactuacdo de contrato somente serdo considerados os itens previstos nas

respectivas planilhas;

7.14. Deverdao ser observados, quando do preenchimento da planilha de Custos e
Formacdo de Precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e
especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislacao vigente relativos ao
recolhimento dos encargos sociais, tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA,
Saldrio Educacdo, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 132 Salario e

outros;

7.15. Na formulacdo de sua proposta, a empresa deverd observar ainda o regime de
tributacdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS
e COFINS sobre seu faturamento, preenchendo a planilha de formacado de custos apenas em

relacdo a sua tributacdo.

8.  OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia;

8.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as

recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo em vigor;

8.3. Observar rigorosamente as normas que regulamentam as atividades profissionais,

cabendo-lhe inteira responsabilidade por eventuais transgressoes;

8.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.5. Obedecer as normas e procedimentos de seguranca do trabalho, com a utilizacdo

apropriada dos equipamentos de protecdo individual e coletiva, os quais deverdao ser
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fornecidos pela contratada, sem 6nus para os empregados;
8.6. Disponibilizar a contratante os empregados devidamente uniformizados e

identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo

Individual - EPI, quando for o caso;

8.7. Substituir, a pedido da contratante, qualquer empregado que nao corresponde ao

desempenho funcional esperado ou que apresente conduta incompativel com a fungdo;

8.8. Repor imediatamente profissional nos casos de auséncias/faltas, férias, licencas, por
profissional de igual capacidade funcional, sem 6nus ou prejuizos operacionais para a
contratante. Nos casos de auséncias/faltas de profissionais, ja requisitados e em pleno
exercicio dos servigos ora contratados, sera aplicada a contratada multa contratual de 10%
(dez por cento) do valor a ser recebido no més de referéncia do pleito, por descumprimento

do objeto contratado, desde que seja precedida de prévia notificacdo a contratada;

8.9. Controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, através de
ponto eletrénico, bem como as ocorréncias havidas durante a execucdo dos servicos
contratados, obedecendo-se, no que couberem, as disposi¢cdes das Portarias n2 1.510/2009

e 373/2011, do Ministério do Trabalho e Emprego;

8.10. Instruir seus empregados e prepostos quanto a necessidade de acatar as normas

internas do SENAR-AR/RN e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

8.11. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto

neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

8.12. Fornecer aos empregados o saldrio e os beneficios previstos em convencgao, dissidio ou

acordo coletivo de trabalho, a exemplo auxilio-alimentacao ou refeicdo, assisténcia médica;

8.13. Efetuar o pagamento, até o 5° (quinto) dia do més subsequente ao do vencimento, do
salario dos empregados, utilizados nos servicos contratados, bem como recolher, no prazo

legal, os encargos trabalhistas, fiscais, tributarios e previdencidrios decorrentes dos mesmos;

8.14. Fornecer aos empregados a disposicdo da contratante, até o ultimo dia atil do més
anterior, vale-alimentac¢do e/ ou refeicdo (se exigido em convencdo, dissidio ou acordo
coletivo de trabalho) e auxilio-transporte, exclusivamente por meio eletrénico onde houver

essa facilidade (recarga de cartdo), nos termos da legislacdo vigente e exigéncias deste

Sarvico Maclonal de Rua Dom losé Tomaz, 995 =~ Tirol
Aprendlzagem Rural - AR/RMN Fone: (84) 33420200 = (B84) 3342.02Z18

CEP: 592.022-250 - Natal/RM
wWww.senarrn.com.br feom@fasarn.com.br + sanarrn@senarrn.com.br



-
-
Sz SENAR
\ \ {/ ' Rio Grande do Norte
Termo de Referéncia;
8.15. Fornecer auxilio-transporte, destinado aos empregados a disposicdo da contratante,
obrigatério nas cidades em que existir Regulamentacdo de Transporte Coletivo. O custo
unitario sera o vigente a época da data da abertura do certame. A contratacdo levard em
conta o més comercial de 30 dias, ou seja, 22 dias uteis, e sera exigida, nas propostas de
precos, a mensuracdo minima de 52 vales-transportes/més ou o quantitativo previsto na

Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria;

8.16. Assumir, isoladamente, todas as obrigacdes previdencidrias, fiscais e sociais
decorrentes da mdo de obra utilizada na execucdo dos servicos contratados, que nao tera
nenhuma vinculagdo empregaticia com a contratante, descabendo, portanto, imputacdo de

qgualquer obrigacdo social a esta;

8.17. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servicos,
inclusive saldrios, horas extras, encargos sociais, trabalhistas, tributarios e previdenciarios,
uniformes, transporte, exames médicos admissionais, periddicos e demissionais, seguros ,

impostos e taxas incidentes sobre a prestacdo dos servicos;

8.18. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato;

8.19. A contratada devera apresentar a seguinte documentag¢do no primeiro més de

prestacdo dos servicos, sem prejuizo de outras a critério da fiscalizacdo:

a) Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto
de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdaveis técnicos pela execu¢do dos servigos, quando

for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada

pela contratada;
c) Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos;

d) Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo

empregado que se vincule a prestagdao do contrato administrativo. De igual modo, o
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desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado,

a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

8.20. Fornecer a contratada, quando solicitado, as Certiddes Negativas de Regularidade
Fiscal (Federal, Estadual e Municipal), bem como as Certiddoes de Regularidade do Fundo de
Garantia por Tempo de Servicos- FGTS e de Previdéncia Social, além dos contracheques ou
folhas de pagamento dos profissionais disponibilizados ao SENAR- AR/RN, podendo a
CONTRATANTE reter qualquer pagamento devido até a satisfacdo dessa exigéncia, sem
prejuizos do fornecimento da documentacao aqui listada, quando da apresentacdo da Nota

Fiscal e do Recibo, como condi¢ao para viabilizar os pagamentos mensais;

8.21. Prestar, em tempo habil, todas as informacbes e esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, sobre o objeto da presente contratacdo, pronta e irrestritamente, as

reclamacgdes desta;

8.22. Sujeitar-se a fiscalizacdo da contratante quanto ao cumprimento das obrigacOes

pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados;

8.23. Manter sempre atualizado o seu endereco e contato telefénico perante a

CONTRATANTE.
9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa vencedora,

de acordo como os termos deste documento;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis;

9.3. Requisitar profissional a contratada com antecedéncia minima de 24 (vinte e

quatro) horas;

9.4. Exigir a substituicdo, de qualquer empregado da contratada que ndo atue
adequadamente no trato dos servigcos, que produza complicacdes com o exercicio das

atribuicées que Ihe foram designadas;
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9.5. Permitir o acesso dos empregados da contratada as dependenuas da contratante

qgue forem contempladas com a execucado dos servicos objeto do contrato;

9.6. Proporcionar a contratada as facilidades necessarias a fim de que possa
desempenhar o objeto contratado, inclusive prestando todas as informacdes e

esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados para fiel execucdo do

contrato;
9.7. Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
9.8. Fornecer os materiais de limpeza (detergentes, vassouras, rodos, entre outros)

necessarios a execug¢do dos servigos;

9.9. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as

respectivas especificagdes;

9.10. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto contratado, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem

prejuizo das penalidades cabiveis;

9.11. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua

correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.12.  Atestar as faturas/notas fiscais correspondentes a prestacdo dos servicos de de

monitoramento e seguranca eletronica;

9.13. Realizar o pagamento a contratada nas condicGes e precos pactuados no termo de

referéncia.
10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto desta contratacao.

11. DA CAPACIDADE TECNICA

11.1. Apresentar no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha executado contrato de servicos
continuados em quantidades compativeis com o objeto pleiteado neste processo licitatério.

12. DA GARANTIA DE EXECUGCAO
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12.1. A contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias dfeis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa)
dias corridos apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacao contratual;

12.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
12.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obriga¢des nele previstas;

12.2.2. Prejuizos diretos causados ao SENAR-AR/RN decorrentes de culpa ou dolo durante
a execugdo do contrato;

12.2.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo SENAR-AR/RN a contratada;

12.2.4. Obrigacoes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,
ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

12.3. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao;

12.4. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada;

12.5. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdao de que a empresa pagou
todas as verbas rescisdrias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas;

12.6. Por ocasido do encerramento da prestacao dos servicos contratados, a contratante
poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdao do pagamento das respectivas verbas
rescisorias;

12.7.  Sera considerada extinta a garantia no prazo de 90 (noventa) dias corridos apds o

término da vigéncia do contrato, caso o SENAR-AR/RN ndo comunique a ocorréncia de
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sinistros, quando o prazo serd ampliado.

13. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

13.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)

ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas;

13.2. Apos o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo da contratada, os precos

iniciais poderao ser repactuados;

13.3. A repactuagado para reajuste do contrato em razdao de novo Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de

obra decorrente desses instrumentos;
13.4. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

13.4.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacao da proposta, relativo a cada categoria profissional

abrangida pelo contrato.

13.5. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a uUltima repactuagao, independentemente daquela em
gue celebrada ou apostilada;

13.6. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas
base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao;

13.7. E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho;

13.8. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mado de obra, a CONTRATADA
efetuard a comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos
e Formagdao de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato;

13.9. As repactuacdes serdao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdao contratual, caso em que deverdao ser formalizadas por

aditamento ao contrato.
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14. DA VISTORIA NO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

14.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatorio poderao realizar
vistoria no SENAR-AR/RN, a fim de obterem pleno conhecimento das condicdes e eventuais
dificuldades para execucdo dos servicos, bem como de todas as informacdes necessarias a

formulagado da sua proposta de pregos;

14.2. A vistoria deverd ser marcada e realizada , de segunda-feira a sexta-feira,

devendo ser efetivada até o antepenultimo dia util do procedimento licitatorio;

14.3. O agendamento da vistoria devera formalizada via contato telefénico: (84) 3342-

0200, ou e-mail: edilene.carvalho@senarrn.com.br e diego.costa@senarrn.com.br ;

14.4. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando cracha de identificacdo e/ ou documento expedido pela empresa

comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria;

14.5. A ndo realizacdo da vistoria, que é facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus

dos servigos decorrentes;

14.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condi¢Oes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme

modelo constante do Anexo II.
15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. A fiscalizacdo do contrato a que se refere o presente Termo de Referéncia serd

de responsabilidade da Geréncia de Administracao e Financas.
16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd efetuado em moeda corrente, por crédito automatico via

internet ou boleto bancdrio, até o 309 (trigésimo) dia a partir da entrega da seguinte

documentacgao:

16.1.1. Nota Fiscal vdlida, legivel e sem rasuras;
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16.1.2. Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Federals e a Divida

Ativa da Unido;
16.1.3. Certificado de Regularidade do FGTS;

16.1.4. Certidao conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Estaduais e a Divida

Ativa do Estado;
16.1.5. Certidao negativa de débitos para com a Fazenda Municipal, da sede do licitante;

16.1.6. Certiddao negativa de débitos trabalhistas.
16.2. A contratada deverd emitir a nota fiscal referente a prestacdo de servicos de
mao de obra no més relativa a execucao do servico, bem como entregar a documentacdo ao

SENAR-AR/RN entre 26 a 28 do referido més.

17. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO PELO SENAR-AR/RN
17.1. O contrato a ser celebrado pelo SENAR podera ser rescindido por:
17.1.1. Ato unilateral escrito e motivado da contratante, sem prejuizo das sangoes

cabiveis, sendo notificado o contratado, com antecedéncia de 30 (trinta) dias;

17.1.2. Amigavelmente, por acordo entre as partes, desde que conveniente e oportuna

para a contratante;

17.1.3. Judicialmente, nos termos da legislagao pertinente;
17.1.4. Por inexecucdo parcial ou total do contrato;
17.1.5. Ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, que obstem a perfeita execucao

deste negdcio juridico.
18. DAS PENALIDADES

18.1. O Descumprimento do objeto licitado sujeitara a licitante as penalidades previstas

abaixo, garantida a ampla defesa:
18.1.1. Adverténcia;

18.1.2. Multa de 2% sobre o valor mensal faturado, dobravel no caso de reincidéncia, a

critério exclusivo do SENAR-AR/RN, que serd descontado do pagamento subsequente;
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18.1.3. Suspensdo do direito de firmar Contrato com o SENAR-AR/RN, durante 0 prazo de

até 02 (dois) anos;

18.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com o SENAR-AR/RN, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua

reabilitacdo;

18.1.5. A multa e a penalidade somente poderdo ser relevadas nos casos fortuitos e de

forca maior, devidamente justificada e comprovada.
19. DAS CONDICOES GERAIS

19.1. Poderdo participar do objeto desta contratacdo toda e qualquer pessoa juridica
com atuacdo na area de abrangéncia no objeto licitado, e em regular funcionamento,

atendidos os termos editalicios;

19.2. N3o serd permitida a participacao direta ou indireta:

a) de empresa cujos socios ou proprietarios sejam funcionarios ou dirigente do
SENAR-AR/RN;

b) de empresa que, a qualquer tempo, possua restricdes quanto a capacidade técnica,
idoneidade financeira e regularidade fiscal;

c) de empresa que se encontre sob faléncia, concurso de credores, dissolucdo ou
liguidagao e de empresa concordataria;

d) de empresa em consoércio ou que se encontre incursa na penalidade prevista no art.
31, inciso Ill, do Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAR-AR/RN;

e) de empresas do mesmo grupo econdémico com propostas distintas, nem empresas

gue tenham dualidade de quotistas ou acionistas em comum, quer majoritario, quer

minoritario.
Natal/RN, 31 de janeiro de 2023.
Eduardo Bezerra Pereira
Geréncia de Administra¢ao e Finangas
SENAR-AR/RN
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

Discriminagao dos servigos (dados referentes a contratacao)

A Data de apresentacdo da proposta
(dia/més/ano)

B Municipio/UF

C Ano do Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo

D N2 de meses de execuc¢do contratual

Identificacdo do Servico

TIPO DE SERVICO

UNIDADE DE MEDIDA Posto

QUANTIDADE

MAO DE OBRA
Mao de obra vinculada a execu¢ao contratual

DADOS PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS REFERENTES A MAO DE OBRA

1 Tipo de Servico
2 Classificacdo Brasileira de Ocupacdes
(CBO)
3 Salario normativo da categoria
profissional
4 Categoria profissional (vinculada a
execucdo contratual)
5 Data-base da categoria (dia/més/ano)
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MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO
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1 COMPOSICAO DA DADOS VALOR
REMUNERACAO

A Salario-base
B Adicional de

periculosidade
C Adicional de

insalubridade
D Adicional noturno
E Adicional de hora

noturna reduzida
F Outros (especificar)
TOTAL

LUCRO
G Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2
sobre a composi¢do da remuneragao

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacao do servico no
periodo de 12 meses.

MODULO 1 - A - COMPOSIGAO DAS PARCELAS INDENIZATORIAS

1-A COMPOSICAO DAS PARCELAS DADOS VALOR
INDENIZATORIAS
A Intervalo Trabalhado RS
B Outros (especificar) RS
TOTAL RS
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Nota 1 : Compdem esse modulo as parcelas pagas aos empregados que constituem custo
da empresa, mas ndo tém carater salarial. Portanto, os valores do 1-A ndo deverdo compor
nenhum dos demais modulos até o Mdédulo 5. A partir do Mdédulo 6, o valor devera ser

considerado.

Nota 2: Ndo hd intervalo trabalhado para esta categoria.

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submodulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1 132 (DECIMO TERCEIRO) SA!.ARIO, FERIAS E VALOR
ADICIONAL DE FERIAS
A 132 (décimo terceiro) Salario RS
B Férias e Adicional de Férias RS
TOTAL RS
C Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 RS

sobre o 139 salario, férias e adicional de férias

Nota 1: Como a planilha de custos e formacdao de precos é calculada mensalmente,
provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagdo
natalina, férias e adicional de férias. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n? 7, de

2018)

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da
remuneragado que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em consideracdo a vigéncia contratual prevista no art. 57, da Lei n?
8.666/93, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento
das férias remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da
prorrogacdo contratual, torna-se custo ndo renovavel.

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribuicdes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicGes Percentual (%)
A INSS 20,00%
B Salario Educacao 2,50%
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C RAT

D SESC ou SESI 1,50%

E SENAI -SENAC 1,0%

F SEBRAE 0,60%

G INCRA 0,20%

H FGTS 8,0%

TOTAL

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdencidrios, do FGTS e demais contribui¢des sdo
aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.
Nota 2: O RAT a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 1%, para risco leve,
de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave. Considerando que o percentual podera
ter acréscimo de até 100% ou reducdao de até 50%, efetuou-se o cdlculo adotando a
aliquota maxima possivel.
Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Mddulo 1 e o Submddulo 2.1, estando
destacados nesses topicos.

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS VALOR (RS)
A Transporte RS
B Auxilio-Refei¢do/Alimentacdo RS
C Assisténcia Médica e Familiar RS
D Seguro de Vida RS
E Outros (especificar) RS
TOTAL RS
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Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: Os beneficios sdo os contidos na Lei e Acordos, Convengdes e/ou Dissidios Coletivos
de Trabalho.

QUADRO-RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

2 Encargos e Beneficios Anuais, Valor (RS)
Mensais e Didrios

2.1 132 (décimo terceiro) salario, fériase | RS
adicional de férias

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicbes RS
(incidéncia sobre o médulo 1 +
incidéncia sobre o subméddulo 2.1)

2.3 Beneficios Mensais e Didrios RS

TOTAL RS

MODULO 3 - PROVISOES PARA RESCISAO

3 PROVISAO PARA RESCISAO VALOR (RS)
A Aviso-prévio indenizado RS
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso RS

Prévio Indenizado

C Multa do FGTS e contribui¢do social | RS
sobre o Aviso Prévio Indenizado

D Aviso Prévio Trabalho RS
E Incidéncia de GPS, FGTS e outras RS
contribui¢des sobre o Aviso Prévio
Trabalhado
F Multa do FGTS e contribui¢do social | RS

sobre o Aviso Prévio Trabalhado
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TOTAL

R$

Nota: Qualquer alteracdo dos percentuais deve obedecer a legislacdo vigente ou deduzidos
de estimativas baseadas em estatisticas oficiais ou institucionais (nacionais, regionais ou
locais) ou em dados criveis ou reais da prépria empresa, sendo dela exigido, a qualquer
momento, a demonstracdo analitica dos calculos desses percentuais ou sua efetiva
comprovacao, sendo vedada a alteracdo do item C, que estd zerado.

MODULO 4 - SUBSTITUICOES NAS AUSENCIAS LEGAIS

Submodulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

4.1 SUBSTITUTO NAS AUSENCIAS VALOR (RS)
LEGAIS
A Substituo na cobertura de Férias RS
B Substituto na cobertura de Auséncia | RS
Legais
C Substituto na cobertura de Licenga RS
Maternidade e Paternidade
D Substituto na cobertura de Auséncia | RS
por acidente de trabalho
E Substituto na cobertura de Outras RS
auséncias (especificar)
E.1l Auséncia por doenca RS
F Incidéncia dos Encargos do RS
Submaddulo 2.2 sobre as auséncias
legais
TOTAL RS

Nota: Qualquer alteracdo dos percentuais deve obedecer a legislacdo vigente ou deduzidos
de estimativas baseadas em estatisticas oficiais ou institucionais (nacionais, regionais ou
locais) ou em dados criveis ou reais da prépria empresa, sendo dela exigido, a qualquer
momento, a demonstracdo analitica dos calculos desses percentuais ou sua efetiva
comprovagao, sendo vedada a alteragao do item A, que esta zerado.
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4.2 SUBSTITUTO NA INTRAJORNADA VALOR (RS)
A Substituto na cobertura de intervalo | RS
para repouso ou alimentagdo
B Incidéncia dos Encargos do RS
Submaddulo 2.2 sobre o intervalo
para repouso ou alimentacao
TOTAL RS
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 INSUMOS DIVERSOS VALOR (RS)
A Uniformes RS
B Exames médicos RS
C Ferramentas e equipamentos de RS
protecdo individual
D Outros (especificar) RS
TOTAL RS
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E % VALOR
LUCRO
A Custos indiretos

(Mddulo 1 + Mddulo 2 + Mddulo 3 + Mdédulo 4 + Mddulo 5 + Mdédulo 1-A) x Média praticada
pelas empresas do setor

B

Lucro

R$

(Mdédulo 1 + Mddulo 2 + Mddulo 3 + Mddulo 4 + Mddulo 5 + Custos indiretos) x Média

praticada pelas empresas do setor
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CEP: 592.022-250 - Natal/RM

WWW.SenAarrn.com.k feom@fasarn.com.br + sanarrn@senarrn.com.br
Documento Plng X-13C8C assinado eletrénicamente nos termos do Art. 10, §2°, da Medida Provisoéria n° 2.200-2.



SENAR

Rio Grande do Norte

Tributos

Base de calculo dos tributos

R$

Fator de divisdo: 1 - [(Aliquota do PIS + Aliquota da COFINS + Aliquota do ISS) + 100
1-[(0,65+3,00+5,00)+100]
1-[0,0865]=0,9135

(Mddulo 1 + Mddulo 2 + Mddulo 3 + Mddulo 4 + Mddulo 5 + Mddulo 1-A + Custos indiretos +
Lucro) + Fator de divisGo

Cc.1 Tributos Federais (PIS/COFINS)
PIS 0,65% | RS
COFINS 3,00% | RS
C.2 Tributos Estaduais (ICMS) - -
C.3 Tributos Municipais (ISS) 5,00% | RS
TOTAL RS
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUGAO VALOR
CONTRATUAL (VALOR POR EMPREGADO)
A Mddulo 1 - Composi¢do da remuneragdo RS
B Mddulo 2 - Encargos e beneficios anuais, RS
mensais e didrios
C Moddulo 3 - Provisdes para rescisao RS
D Moddulo 4 - Substituicdes nas auséncias RS
legais
E Modulo 5 - Insumos diversos RS

Sarvico Maclonal de
Aprandlzagem Rumal - AR/RN

WwWw.Benarrn.com.k
Documento Plng X-13C8C assinado eletrébnicamente nos termos do Art. 10, §2°, da Medida Provisoéria n° 2.200-2.
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F Moédulo 1-A - Composigado das parcelas RS
indenizatorias
RS
Subtotal (A+B+C+D+E+F)
G Médulo 6 - Custos indiretos, tributos e lucro | RS
VALOR TOTAL POR EMPREGADO RS

Sarvico Maclonal de
Aprandlzagem Rumal - AR/RN

WWW.BSAArrn.co

Rua Dom losé Tomaz, 995 =~ Tirol

Fone: (84) 33420200 = (B84) 3342.02Z18

CEP: 592.022-250 - Natal/RM
sormi@fsarn.com.br + sanarrn@sanarrn.com.br

m.k
Documento Plng X-13C8C assinado eletrébnicamente nos termos do Art. 10, §2°, da Medida Provisoéria n° 2.200-2.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA - DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n2
, sediada na , representada por

, Carteira de Identidade n? e CPF

ne , compareceu ao Servico Nacional de Aprendizagem Rural -

Administracdo Regional do Rio Grande do Norte - SENAR-AR/RN, e procedeu a VISTORIA descrita
no Edital de n2 xx/xxxx, tomando conhecimento de todas suas peculiaridades, necessarias para o
cumprimento das obrigacGes decorrentes do Edital e seus anexos.

Natal/RN, de de 2023.

VISTO

Declaro que, na data acima, através de visita realizada as instalacdes da Sede do SENAR-AR/RN,
tomei conhecimento e estou ciente das condi¢des atuais de infraestrutura fisica da instituicdo e
que recebi as instrucdes e informacdes adicionais necessdrias a prestacdo dos servicos objeto
desta licitacdo, ndo havendo, portanto, nenhuma duvida que prejudique a apresentacdao de uma
proposta completa e com todos os detalhes.

[NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA PJ]
[N2 DO CPF / RG DO DECLARANTE]

Sarvico Maclonal de Rua Dom losé Tomaz, 995 =~ Tirol
Aprendlzagem Rural - AR/RMN Fone: (84) 33420200 = (B84) 3342.02Z18

CEP: 592.022-250 - Natal/RM
wWww.senarrn.com.br feom@fasarn.com.br + sanarrn@senarrn.com.br
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA - DE RESPONSABILIDADE E OPCAO PELA NAO REALIZACAO
DA VISTORIA PREVIA (CONHECIMENTO DAS INFORMAGOES NECESSARIAS A PRESTACAO DO

SERVICO)
A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n@
sediada na , por
intermédio de seu representante legal , portador da
Carteira de Identidade n<: e do CPF ne9: , DECLARA, que

possui pleno conhecimento de todas as condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos a serem a ser executados, bem como acerca das informacGes necessarias para a perfeita
e completa execucdo dos servicos, ciente de ndo poder alegar futuramente desconhecimento das
condi¢cGes em favor de eventuais pretensGes de acréscimos dos precos propostos.

Natal/RN, de de 2023.

[NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA PJ]
[N2 DO CPF / RG DO DECLARANTE]

Sarvico Maclonal de Rua Dom losé Tomaz, 995 =~ Tirol
Aprendlzagem Rural - AR/RMN Fone: (84) 33420200 = (B84) 3342.02Z18

CEP: 592.022-250 - Natal/RM
wWww.senarrn.com.br feom@fasarn.com.br + sanarrn@senarrn.com.br



ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA - TABELA PREVISAO DE VALORES

g
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) VALE)R VALOR VALOR ANUAL VALOR DA VALOR DA VALOR TOTAL
CARGO/FUNCAO QUANTIDADE UNITARIO MENSAL (R$) HORA EXTRA | HORA EXTRA | DA PROPOSTA
(RS) (RS) 50% (1H) 100% (RS)
Auxiliar de servicos 3
gerais
Recepcionista 2
Auxiliar de escritério 6
Almoxarife 2
Motorista — Carteira
Nacional de 4
Habilitacdo — CNH “B”
Motorista — Carteira
Nacional de 2

Habilitagdo — CNH “D”

* Nao serdo considerados para fins de somatorio do valor total do contrato, os valores atribuidos as horas extraordinarias de cada categoria profissional.

Servico Naclonal de

Aprendlzagem Rural - AR/RM

wWww.sanarrn.com.bkr

Rua Dom José Tomaz, 285 = Tirol
Fone: (B4) 3342 0200 =~ {84) 3342 0719
CEP: 59.022-250 « Matal/RN
fasrn@faern.com.br = senarm&senarrn.com.br



DECLARAGAO

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ n°

, sediada

declara, sob as penas da lei, que até

a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente

processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Natal(RN), de de 2023.

EMPRESA:

Assinatura do Representante Legal

Servico Naclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprendizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 « (84) 3342.0218
CEP: 59.022-250 » Natal/RN

www._senarrn.com.br faem@faerm.com.br » senarmn@&@senarrn.com.br
Documento Ping. X-13C8C assinado eletrébnicamente nos termos do Art. 10, §2°, da Medida Provisoria n°® 2.200-2.
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ANEXO Il

DECLARAGCAO

, inscrito no CNPJ ne.

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°.
e do CPF n°

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de

Junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de Outubro de 1999, que nao

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de
aprendiz ( )*.

* em caso afirmativo, assinalar no espago entre parénteses.

Natal(RN)__de de 2023.

EMPRESA:

Assinatura do Representante Legal

Servico Naclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprandizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 » (84) 3342.0218

CEP: 59.022-250 » Natal/RN
www._senarrn.com.br faem@faern.com.br » senarrn@senarrn.com.br



CARTA PROPOSTA

SENAR-AR/RN
Pregoeira e Equipe de Apoio
REFERENCIA: Pregéo Presencial n° 01/2023.

A Empresa .com firma estabelecida

endereco  -telefone , inscrita no CNPJ (MF) n°

, Inscricdo Estadual n° , vem

apresentar a proposta de Pregos para a contratagdo de pessoa juridica
especializada na prestacao de servicos de mao de obra terceirizada e continuada de
auxiliar de servigos gerais, recepcionista, auxiliar de escritério, almoxarife e
motorista, constante do Edital Pregdo Presencial n°® 01/2023, para atender as
demandas do Servigo Nacional de Aprendizagem Rural - Administragédo Regional do

Rio Grande do Norte - SENAR-AR/RN, conforme condi¢des e especificacbes

seguintes:

Documento Ping. X-13C8C assinado eletrébnicamente nos termos do Art. 10, §2°, da Medida Provisoria n°® 2.200-2.

y Auxiliar de servigos 3
gerais

2 | Recepcionista 2

3 | Auxiliar de escritério 6

4 | Almoxarife 2
Motorista - Carteira

5 Nacional de 4
Habilitagdo - CNH “B”
Motorista - Carteira

6 Nacional de 2
Habilitacdo - CNH “D”

Valor global por extenso: R$ ( )
Servigo Neclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprendizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 « (84) 3342.0218

CEP: 59.022-250 » Natal/RN
www.senarrn.com.br faem@faerm.com.br » senarmmm@senarrn.com.br
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Declaro que em meus precos estao incluidos todos os custos diréfos e indiretos
para os servigos licitados, tais como encargos Previdenciarios impostos, taxas
regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para a fiel cumprimento do objeto constante no Pregao Presencial n°
01/2023, sem que nos caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relagdo ao
SENAR - Servigo Nacional de Aprendizagem Rural.

Declaro expressamente que estdo incluidos no preco final todos os custos
necessarios ao cumprimento irrestrito do Termo de Compromisso de Ajustamento de
Conduta n°® 2035/2011, celebrado entre o Ministério Publico do Trabalho, através da
Procuradoria Regional do Trabalho da 212 Regidao e o Sindicato Patronal das
Empresas Prestadoras de Servicos de Mao de Obra do RN — SINDPREST, bem
como da Convencgéao Coletiva de Trabalho vigente do Sindicato dos Empregados em
Empresas de Asseio, Conservagao, Higienizagao e Limpeza do Rio Grande do Norte
— SINDLIMP-RN, correspondente a cada Categoria descrita no Planilha acima,
conforme o caso.

Declaro expressamente que estdo incluidos no preco final todos os custos
referentes ao fornecimento de Vale Refei¢cdo, caso haja previsdo no TAC 2035/2011
MPT/RN, ou na Convengdo Coletiva de Trabalho vigente do Sindicato dos
Empregados em Empresas de Asseio, Conservagao, Higienizacao e Limpeza do Rio
Grande do Norte — SINDLIMP-RN.

Declaro expressamente que estdo incluidos no preco final todos os custos
referentes ao fornecimento de auxilio-transporte, destinado aos empregados a
disposicdo da contratante, garantindo-se o quantitativo previsto na Convengéao
Coletiva de Trabalho da Categoria ou, a mensuragdo minima de 52 vales-
transportes/més, quando essa for mais vantajosa ao funcionario.

O prazo de validade desta proposta é de ( ) dias

corridos a contar do dia da apresentacdo dos documentos de habilitagdo e

propostas.
Atenciosamente,
Local e data
Carimbo, nome e assinatura
Carteira de identidade (nUmero e 6rgao expedidor)
Servico Naclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprandizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342 0200 « (84) 32420218

CEP: 59.022-250 » Natal/RN
www._senarrn.com.br faem@faern.com.br » senarrn@senarrn.com.br
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ANEXO V

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N°__ QUE ENTRE SI
CELEBRAM O SERVICO NACIONAL
DE APRENDIZAGEM RURAL -
SENAR-AR/RN E

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL - SENAR, Administracao
Regional do Estado do Rio Grande do Norte, sociedade civil sem fins lucrativos, inscrita
sob o0 CNPJ n° 04.256.238/0001-33, com sede na Rua Dom José Tomas, n°® 995, Bairro
Tirol, Natal/RN, CEP 59.022-250, representado neste ato pelo Presidente do Conselho
Administrativo JOSE ALVARES VIEIRA, brasileiro, divorciado, produtor rural, portador
do RG n°® 5.412.761 SSP/MG, CPF n° 804.969.896-34, residente e domiciliado na Rua
Pinto Martins, 310, apto 1600, Areia Preta, Natal/RN, CEP 59.014-060, doravante
denominado simplesmente, CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa
, inscrita sob o CNPJ n°

, com sede na ,
neste ato representado por seu Sécio-Proprietario
, nacionalidade , estado civil ,
profisséo , portador do RG n° e CPF n°
doravante denominada simplesmente, CONTRATADA, tém entre si, justo e contratado
e celebram por forga do presente instrumento, mediante processo Licitatorio Pregao
Presencial n° 01/2023, elaborado na forma do Regulamento de Licitagbes e Contratos
do SENAR e, onde cabivel, a Lei 8.666/93, contrato de prestacdo de servicos de méao
de obra terceirizada e continuada de auxiliar de servigos gerais, recepcionista, auxiliar
de escritério, almoxarife e motorista, para atender as demandas do Servigco Nacional de
Aprendizagem Rural - Administracdo Regional do Rio Grande do Norte - SENAR-
AR/RN mediante as seguintes clausulas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica
especializada na prestagcao de servicos de mao de obra terceirizada e continuada de
auxiliar de servigos gerais, recepcionista, auxiliar de escritorio, almoxarife e motorista,
para atender as demandas do Servico Nacional de Aprendizagem Rural -
Administracdo Regional do Rio Grande do Norte - SENAR-AR/RN, conforme
especificagbes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia e Anexos
constantes no Edital, bem como as condigbes e o limite previsto no Regulamento de
Licitagdes e Contratos do SENAR e o seguinte detalhamento:

Auxiliar de servigos gerais, 03 (trés) vagas;
Recepcionista, 02 (duas) vagas;

Auxiliar de escritorio, 06 (seis) vagas;
Servico Naclonal de Rua Dam José Tomaz, 895 = Tirol
Aprandizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 « (84) 3342.0218
CEP: 59.022-250 » Natal/RN
www._senarrn.com.br faem@faern.com.br » senarrn@senarrn.com.br
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Almoxarife, 02 (duas) vagas;
Motorista - Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH “B”, 04 (quatro) vagas;
Motorista - Carteira Nacional de Habilitagdo - CNH “D”, 02 (duas) vagas.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital 01/2023, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

2.1. A contratada devera obrigatériamente obedecer o detalhamento da metodologia de
execucdo ANEXO | deste contrato, o qual sera embasado em conformidade a
convencgao coletiva de trabalho vigente a época da assinatura do presente contrato.

2.2. A contratante ndo se obriga a solicitar, durante a vigéncia contrato, todos os postos
de trabalho relacionados no item 1.1. deste Instrumento. Os postos seréo requisitados
e pagos de acordo com a necessidade do SENAR-AR/RN.

2.3. Todos os Equipamentos de Protegao Individual — EPI estardo sujeitos a prévia
aprovagao da contratante, devendo a contratada submeter amostra do produto a
contratante. O SENAR-AR/RN podera solicitar a substituicdo dos EPI's que néo
estiverem de acordo com as espeficiagdes técnicas.

2.4. Os servicos deverdo ser prestados, de segunda a sabado, observados os
intervalos legais para alimentacdo e a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, respeitando a jornada de trabalho diaria de cada trabalhador, nas
dependéncias do SENAR-AR/RN.

2.5. A prestacdo dos servigos podera ser realizada, excepcionalmente, aos
domingos e feriados, observando a carga horaria semanal instituida pela
Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) e Convencéo Coletiva de Trabalho vigente,
além da escala de trabalho dos profissionais.

2.6. A nao realizacdo da vistoria por parte do contratado ndo podera embasar
posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos
de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo a licitante
vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

2.7. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto desta contratagao.

2.8. Pelo presente instrumento, fica estabelecida a permissao de realizagao de trabalho
em horario extraordinario, o qual ficara condicionado as necessidades da
CONTRATANTE e sera admitida em razédo de forga maior, seja para atender a realizagédo

ou conclusao de servigos inadiaveis ou cuja inexecugao possa acarretar prejuizo manifesto
ao CONTRATANTE.

2.9. O pagamento de horas extras trabalhadas somente ocorrera mediante
comprovagao devidamente discriminada por parte do CONTRATADO e obedecera aos

Servico Naclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprandizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 » (84) 3342.0218

CEP: 59.022-250 » Natal/RN
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seguintes valores:

ITEM DESCRIC}AO VALOR DA VALOR DA
HORA EXTRA HORA
50% EXTRA
100%

1 Auxiliar de servigos gerais

2 Recepcionista

3 Auxiliar de escritorio

4 Almoxarife

5 Motorista - Carteira Nacional de

Habilitacdo - CNH “B”
6 Motorista - Carteira Nacional de

Habilitacdo - CNH “D”

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1. Sao obrigacbes da CONTRATADA, além de outras advindas ou decorrentes do
presente Contrato:

a) Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia;

b) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia
as recomendacodes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo em vigor;

c) Observar rigorosamente as normas que regulamentam as atividades profissionais,
cabendo-lhe inteira responsabilidade por eventuais transgressoes;

d) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdées em vigor;

e) Obedecer as normas e procedimentos de segurancga do trabalho, com a utilizagcéo
apropriada dos equipamentos de protecdo individual e coletiva, os quais deverao ser
fornecidos pela contratada, sem énus para os empregados;

f) Disponibilizar a contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecéo
Individual - EPI, quando for o caso;

g) Substituir, a pedido da contratante, qualquer empregado que nao corresponde ao
desempenho funcional esperado ou que apresente conduta incompativel com a fungao;

h) Repor imediatamente profissional nos casos de auséncias/faltas, férias, licengas,
por profissional de igual capacidade funcional, sem 6nus ou prejuizos operacionais
para a contratante. Nos casos de auséncias/faltas de profissionais, ja requisitados e
em pleno exercicio dos servigcos ora contratados, sera aplicada a contratada multa

Servico Naclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprandizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 » (84) 3342.0218

CEP: 59.022-250 » Natal/RN
www._senarrn.com.br faem@faern.com.br » senarrn@senarrn.com.br
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contratual de 10% (dez por cento) do valor a ser recebido no més de referéncia do

pleito, por descumprimento do objeto contratado, desde que seja precedida de prévia
notificacdo a contratada;

i) Controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, através de
ponto eletrénico, bem como as ocorréncias havidas durante a execugao dos servigos
contratados, obedecendo-se, no que couberem, as disposi¢cdes das Portarias n°
1.510/2009 e 373/2011, do Ministério do Trabalho e Emprego;

j) Instruir seus empregados e prepostos quanto a necessidade de acatar as normas
internas do SENAR-AR/RN e de Seguranca e Medicina do Trabalho;

k) Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
no Termo de Referéncia e ANEXO Il deste Instrumento, sem repassar quaisquer custos
a esses;

I) Fornecer aos empregados o salario e os beneficios previstos em convencgao,
dissidio ou acordo coletivo de trabalho, a exemplo auxilio-alimentagcdo ou refeicao,
assisténcia médica;

m) Efetuar o pagamento, até o 5° (quinto) dia do més subsequente ao do vencimento,
do salario dos empregados, utilizados nos servigos contratados, bem como recolher, no
prazo legal, os encargos trabalhistas, fiscais, tributarios e previdenciarios decorrentes
dos mesmos;

n) Fornecer aos empregados a disposi¢ao da contratante, até o ultimo dia util do més
anterior, vale-alimentagao e/ ou refeicao (se exigido em convencgao, dissidio ou acordo
coletivo de trabalho) e auxilio-transporte, exclusivamente por meio eletrbnico onde
houver essa facilidade (recarga de cartdo), nos termos da legislacdo vigente e
exigéncias deste Termo de Referéncia;

o) Fornecer auxilio-transporte, destinado aos empregados a disposigao da contratante,
obrigatério nas cidades em que existir Regulamentacédo de Transporte Coletivo. O
custo unitario sera o vigente a época da data da abertura do certame. A contratagéo
levara em conta o més comercial de 30 dias, ou seja, 22 dias Uteis, e sera exigida,
nas propostas de pregos, a mensuragdao minima de 52 vales-transportes/més ou o
quantitativo previsto na Convengéo Coletiva de Trabalho da Categoria;

p) Assumir, isoladamente, todas as obrigacbes previdenciarias, fiscais e sociais
decorrentes da mao de obra utilizada na execugao dos servicos contratados, que nao
tera nenhuma vinculagcdo empregaticia com a contratante, descabendo, portanto,
imputacao de qualquer obrigagéo social a esta;

g) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestagcado dos servigos,
inclusive salarios, horas extras, encargos sociais, trabalhistas, tributarios e
previdenciarios, uniformes, transporte, exames médicos admissionais, periodicos e
demissionais, seguros , impostos e taxas incidentes sobre a prestagdo dos servigos;

r) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato;
Servigo Neclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprendizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 « (84) 3342.0218
CEP: 59.022-250 » Natal/RN
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s) Apresentar a seguinte documentagao no primeiro més de prestagdo dos servigos,
sem prejuizo de outras a critério da fiscalizag&o:

| - Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagcdo dos responsaveis técnicos
pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

[l - Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S SErvigos;

IV - Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual
modo, o0 desligamento de empregados no curso do contrato de prestacao de
servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentagao pertinente
ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo;

t) Fornecer a contratada, quando solicitado, as Certiddes Negativas de Regularidade
Fiscal (Federal, Estadual e Municipal), bem como as Certidées de Regularidade do
Fundo de Garantia por Tempo de Servigos- FGTS e de Previdéncia Social, além dos
contracheques ou folhas de pagamento dos profissionais disponibilizados ao SENAR-
AR/RN;

u) Prestar, em tempo habil, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, sobre o objeto da presente contratagdo, pronta e irrestritamente, as
reclamacdes desta;

V) -se a fiscalizagéo da contratante quanto ao cumprimento das obrigagbes pactuadas,
prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados;

w)Manter sempre atualizado o seu enderego e contato telefénico perante a
CONTRATANTE;

x) Fornecer, obrigatoriamente, de acordo com a legislacdo em vigente, bem como
Norma Regulamentadora n° 6, sem qualquer custo aos empregados, Equipamentos de
Protecao Individual — EPI;

| - Os uniformes e equipamentos de protecao individual (EPI’s) fornecidos pela
contratada a seus empregados deverédo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no SENAR-AR/RN, compreendendo pecgas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado;

Il - Os uniformes devem ser renovados e/ou substituidos quantas vezes se
fizerem necessarias durante a vigéncia contratual, em razdo de ma apresentagéo,
desgaste natural ou incidente que os danifiquem;
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[l - Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada a
Geréncia de Administracéo e Finangcas do SENAR/RN;

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.1. Sdo obrigagées do CONTRATANTE, além de outras advindas ou decorrentes do
presente Contrato:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela contratada, de acordo
como os termos deste instrumento;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c) Requisitar profissional a contratada com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas;

d) Exigir a substituicdo, de qualquer empregado da contratada que n&o atue
adequadamente no trato dos servigos, que produza complicacbes com o exercicio das
atribuicdes que Ihe foram designadas;

e) Permitir o acesso dos empregados da contratada as dependéncias da contratante
que forem contempladas com a execucgao dos servigos objeto do contrato;

f) Proporcionar a contratada as facilidades necessarias a fim de que possa
desempenhar o objeto contratado, inclusive prestando todas as informagbes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados para fiel execucdo do
contrato;

g) Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

h) Fornecer os materiais de limpeza (detergentes, vassouras, rodos, entre outros)
necessarios a execucao dos servigos;

i) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
respectivas especificagoes;

j) Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto contratado, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido, sem prejuizo das penalidades cabiveis e certificando-se que as solugdes por
ela propostas sejam as mais adequadas;

k) Atestar as faturas/notas fiscais correspondentes a prestacdo dos servigos de de
monitoramento e seguranca eletrénica;
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I) Realizar o pagamento da contratada nas condi¢des e pregos pactuados no presente
instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas com a execucido dos servigos contratados correrdao por conta dos
recursos proprios do Servico Nacional de Aprendizagem Rural — Administragcao
Regional do Rio Grande do Norte — SENAR-AR/RN.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente, por crédito automatico via internet
ou boleto bancario, em até 30 (trinta) dias uteis apdés a entrega da seguinte
documentacgao:

a) Nota Fiscal valida, legivel e sem rasuras;

b) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

c) Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos Tributos Estaduais e a Divida
Ativa do Estado;

e) Certidao negativa de débitos para com a Fazenda Municipal, da sede do licitante;
f) Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

6.2. A contratada devera emitir a nota fiscal referente a prestacdo de servicos de mao
de obra no més relativa a execugao do servigo, bem como entregar a documentagao ao
SENAR-AR/RN entre 26 a 28 do referido més.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO

7.1. O valor do presente Termo de Contrato € de ............ TP ), conforme
descricdo e quantitativos constantes no ANEXO lll deste Contrato.

7.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugéo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado a partir da
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vigéncia do presente Contrato.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano.

8.3. A repactuacéo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da
mao de obra decorrente desses instrumentos.

8.4. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

a) Para os custos relativos a m&o de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao coletiva
de trabalho, vigente a época da apresentagao da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

8.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.6. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas
base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos
forem os acordos, dissidios ou convengbes coletivas das categorias envolvidas na
contratacio.

8.7. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal,
sentenca normativa, Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

8.8. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA
efetuara a comprovacao da variagao dos custos dos servigos por meio de Planilha de
Custos e Formagao de Preg¢os, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
dissidio ou convencgao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

8.9. Os itens adquiridos apenas poderdao ser reajustados a fim de salvaguardar o
equilibrio econdmico-financeiro do contrato. Qualquer reajuste de pregos somente se
dara através da celebracado de Termo Aditivo, apds a apreciagcao do CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

9.1. A contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execucao
do contrato e 90 (noventa) dias corridos apés término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacgao contratual.

9.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:
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| - Prejuizos advindos do n&o cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

Il - Prejuizos diretos causados ao SENAR-AR/RN decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do contrato;

[l - Multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo SENAR-AR/RN a contratada.

IV - Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

9.3. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogag¢ao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagao.

9.4. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagédo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢gdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

9.5. A garantia somente sera liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisoérias trabalhistas decorrentes da contratacéo, e que, caso esse
pagamento n&o ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas.

9.6. Por ocasiao do encerramento da prestacido dos servicos contratados, a contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo do pagamento das respectivas
verbas rescisorias.

9.7. Sera considerada extinta a garantia no prazo de 90 (noventa) dias corridos apods
o término da vigéncia do contrato, caso o SENAR-AR/RN n&o comunique a ocorréncia
de sinistros, quando o prazo sera ampliado.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, tendo inicio
na data de sua assinatura, podendo, a exclusivo critério do CONTRATANTE, ser
prorrogado, mediante Termo Aditivo, desde que atenda o que estabelece o art. 26,
paragrafo unico e o art. 30 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do SENAR.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES:

11.1. O presente contrato podera ser alterado ou modificado, desde que devidamente
justificado, na ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no Regulamento de
Licitacoes e Contratos do SENAR, por meio de celebracdo de Termo Aditivo.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES: -

12.1. Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a contratante podera, garantida
defesa prévia, aplicar a CONTRATADA, segundo a extenséo e a gravidade da falta, as
sancgoes previstas abaixo:

a) Adverténcia;

b) Multa de 2% sobre o valor mensal faturado, dobravel no caso de reincidéncia, a
critério exclusivo da contratante, que sera, em todos os casos, descontado da fatura;

c) Suspenséao do direito de contratar com o0 SENAR-AR/RN durante o prazo de até dois
anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com o SENAR-AR/RN, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

12.2. Acordam as partes que nao sendo procedente a defesa prévia da
CONTRATADA, cabera recurso, sem efeito suspensivo, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da ciéncia da decisao.

12.3. A multa e a penalidade somente poderao ser relevadas nos casos fortuitos e de
forga maior, devidamente justificada e comprovada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 - Rescinde-se o presente Contrato, independentemente de notificagao judicial ou
extrajudicial, quando:

a) Descumpridas quaisquer de suas clausulas ou condigdes;

b) Ocorrer decretagao de faléncia, concordata, dissolu¢ao judicial e/ou extrajudicial da
CONTRATADA,;

c) Ocorrerem fatos supervenientes que obstem sua perfeita execugéo.
13.2. O presente contrato podera ser rescindido por:

a) Ato unilateral escrito e motivado da contratante, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
sendo notificado o contratado, com antecedéncia de 30 (trinta) dias;

b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, desde que conveniente e oportuna para
a contratante;

¢) Judicialmente, nos termos da legislagao pertinente;
d) Por inexecucgao parcial ou total do contrato;

e) Ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior, que obstem a perfeita execugéo
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deste negadcio juridico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A fiscalizacdo do presente contrato sera de responsabilidade da Geréncia de
Administracéo e Financas do SENAR/RN.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Fica estabelecido que caso venha ocorrer algum fato ndo previsto no presente
contrato, os chamados casos omissos, estes serdo resolvidos entre as partes,
respeitando o objeto do contrato, 0 REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
DO SENAR e, onde cabivel, a Lei n° 8.666/93 e as demais normas reguladoras da
matéria.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Elegem as partes, de comum acordo, o foro da cidade de Natal/RN como
competente para dirimir todas as duvidas e litigios decorrentes da execugdo do
presente Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
ou especial que se configure.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente negdcio juridico
juntamente com 02 (duas) testemunhas para que produza seus legais e juridicos

efeitos.
Natal/RN,  de de 2023.
JOSE ALVARES VIEIRA
Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/RN
CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
CPF: CPF:
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ANEXO I DO CONTRATO

DETALHAMENTO DA METODOLOGIA DE EXECUGAO

1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (Classificagao Brasileira de
Ocupacoes - CBO 5143-20)

1.1. ATRIBUICOES

LOCAL | FREQUENCI SERVIGO
A

| - Remover, com pano umido, o p6 das mesas,
armarios, prateleiras, bem como dos demais méveis
existentes, inclusive aparelhos elétricos;

Il - Remover tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o po;

[l - Aspirar o p6 de todo o piso acarpetado e sofas;

IV - Proceder - lavagem de bacias, assentos e pias
dos sanitarios com saneante desinfetante;

Diariamente .. . .
V - Varrer, passar pano umido e polir os pisos;

VI - Limpar com saneantes os pisos dos sanitarios,
copas e outras areas molhadas;

VIl - Retirar o p6 dos telefones, computadores e
impressoras com flanela e produtos adequados;

VIIl - Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos,
removendo-os para local indicado pelo SENAR-

Areas AR/RN;

Internas IX — Regar as plantas do SENAR-AR/RN;

IX - Executar as demais atividades e servigos, que
porventura possam surgir, consideradas necessarias
a frequéncia diaria, desde que destinadas a
manutengao, conservacgao e limpeza.

| - Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto
adequado e passar flanela nos méveis encerados;

Il - Limpar, com produtos adequados, divisérias e
portas;

Servico Naclonal de Rua Dom José Tomaz, 895 = Tirol
Aprandizagem Rural - AR/RN Fone: (84) 3342.0200 » (84) 3342.0218

CEP: 59.022-250 » Natal/RN
www._senarrn.com.br faem@faern.com.br » senarrn@senarrn.com.br



N SENAR

\ ?'?_’f Rio Grande doNorte

lll - Limpar os espelhos com pano umedecido com
Semanalment | alcool, duas vezes por semana;

e, uma vez, _ ) ) —
quando ndo | IV - Retirar o pé e residuos, com pano umido, dos

explicitado | quadros em geral.

Mensalmente, | | - Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
uma vez

Il - Limpar forros, paredes e rodapés.

Areas Diariamente || - Varrer as areas pavimentadas e apanhar o lixo,
Externas acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os
para local indicado pelo SENAR-AR/RN.

1.1.1. Os auxiliares de servigos gerais deverdao comunicar os defeitos de valvulas,
torneiras, chuveiros, imobiliario e requisitar o material de limpeza ao almoxarifado.

1.2.  QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino fundamental completo. Experiéncia minima de 6 (seis)

meses na area de auxiliar de servigos gerais.
1.3. SALARIO-BASE

R$ 1.260,43 (hum mil duzentos e sessenta reais e quarenta e trés centavos),
conforme Convencdo Coletiva de Trabalho 2022/2022, do Sindicato dos
Trabalhadores em Asseio, Conservacgao, Higienizacdo e Limpeza Urbana do Estado
do Rio Grande do Norte — SINDLIMP/RN, RN000038/2022, datada de 25/02/2022,
oriunda do processo sob n° 13.622.100424/2022-11.

2. RECEPCIONISTA (Classificagao Brasileira de Ocupacgoes - CBO 4221-
05)

2.1. ATRIBUICOES

Os recepcionistas recepcionardo os visitantes do SENAR-AR/RN, atenderdo e
encaminharao telefonemas, fornecerdo informacdes aos usuarios da instituicao,
indicarao a localizacao de setores as pessoas, agendarao servigos, anotardo recados,
receberdo e separardo correspondéncias diarias; prestardao servicos de apoio

administrativo.

2.2. QUALIFICAGAO PROFISSIONAL
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Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na
area de recepcgao. Desejavel conhecimento do pacote office (word, excel, powerpoint,

outlook).
2.3. SALARIO-BASE

R$ 1.337,42 (hum mil, trezentos e trinta e sete reais e quarenta e dois centavos),
conforme Convengao Coletiva de Trabalho 2021/2022, do Sindicato das Secretarias e
Secretarios do Estado do Rio Grande do Norte — SINSE/RN, RN000210/2021, datada
de 28/06/2021, oriunda do processo sob n° 13.622.101563/2021-81, bem como

clausula quinta — do reajuste salarial em 2022, da convencéao supracitada.

3. AUXILIAR DE ESCRITORIO (Classificagdo Brasileira de Ocupacdes -
CBO 4221-05)

3.1. ATRIBUICOES

Os auxiliares de escritorio executarao servigcos de apoio as areas de recursos
humanos, logistica, administracdo e finangas. Esses profissionais realizardo
atendimento telefébnico, desenvolverdo documentos (despachos, memorandos,
oficios, relatérios) e planilhas, alimentardo sistemas, preencherao formularios,

enviarao e-mails. No geral, realizarao rotinas administrativas.
3.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na
area administrativa ou correlata. Desejavel conhecimento do pacote office (word,

excel, powerpoint, outlook), habilidade em calculos, nogdes de rotinas administrativas.
3.3. SALARIO-BASE

R$ 1.899,04 (hum mil oitocentos e noventa e nove reais e quatro centavos),
conforme Convencdo Coletiva de Trabalho 2022/2022, do Sindicato dos
Trabalhadores em Asseio, Conservagéo, Higienizagdo e Limpeza Urbana do Estado
do Rio Grande do Norte — SINDLIMP/RN, RN000038/2022, datada de 25/02/2022,
oriunda do processo sob n° 13.622.100424/2022-11.

4. ALMOXARIFE (Classificagao Brasileira de Ocupagoes - CBO 4141-05)

4.1. ATRIBUICOES
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Os almoxarifes recepcionarao, conferirdo, separardo e armazenarao
produtos/materiais do almoxarifado/armazém/depésito, langardo a movimentagao de
entrada e saida de produtos no estoque, distribuirdo produtos a serem expedidos,
organizardao o almoxarifado, controlardo as notas fiscais de entrada de materiais,

realizardo os inventarios.
4.2. QUALIFICAQAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na
area de gestdo de suprimentos, bem como de almoxarifado. Desejavel conhecimento

do pacote office (word, excel, powerpoint, outlook) e CNH categoria “B”.
4.3. SALARIO-BASE

R$ 1.899,04 (hum mil oitocentos e noventa e nove reais e quatro centavos),
conforme Convencdo Coletiva de Trabalho 2022/2022, do Sindicato dos
Trabalhadores em Asseio, Conservagéo, Higienizagdo e Limpeza Urbana do Estado
do Rio Grande do Norte — SINDLIMP/RN, RN000038/2022, datada de 25/02/2022,
oriunda do processo sob n° 13.622.100424/2022-11.

5. MOTORISTA CATEGORIA “B” (Classificagao Brasileira de Ocupacgoes -
CBO 7823-05)

5.1. ATRIBUICOES

Os motoristas dirigirdo e manobrardo veiculos; transportardo pessoas, cargas e
valores; realizardo manutengdes basicas nos veiculos; abastecerdao os veiculos;
preencherao planilha de controle de viagem; efetuardo pagamentos e recebimento de

produtos.
5.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na
funcdo de motorista. Desejavel curso de direcdo defensiva. Além disso, conhecimento

de aplicativos de locomog¢ao como Waze e Google Maps.
5.3. SALARIO-BASE:

R$ 2.101,14 (dois mil cento e um reais e quatorze centavos), embasado na
Convencao Coletiva de Trabalho 2021/2023, do Sindicato dos Trabalhadores em
Transportes Rodoviarios do Estado do Rio Grande do Norte — SINTRO/RN,
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RN000183/2021, datada de 02/06/2021, oriunda do processo sob n°

13.622.101371/2021-75, assim como da tabela salarial do SINTRO-RN de 01 de maio
de 2022.

6. MOTORISTA CATEGORIA “D” (Classificagdo Brasileira de
Ocupacoes - CBO 7825-10)

6.1. ATRIBUICOES

Os motoristas dirigirdo e manobrardo veiculos; transportardo, coletardo e
entregardo cargas em geral; vistoriardo cargas; abasteceréo os veiculos; preencherao

planilha de controle de viagem; realizardo manutengdes basicas nos veiculos.
6.2. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Possuir no minimo ensino médio completo. Experiéncia minima de 6 (seis) meses na
funcdo de motorista. Desejavel curso de direcdo defensiva. Além disso, conhecimento

de aplicativos de locomog¢ao como Waze e Google Maps.
6.3. SALARIO-BASE

R$ 2.629,96 (dois mil seiscentos e vinte e nove reais e noventa e seis centavos),
embasado na Convencdo Coletiva de Trabalho 2021/2023, do Sindicato dos
Trabalhadores em Transportes Rodoviarios do Estado do Rio Grande do Norte —
SINTRO/RN, RN000183/2021, datada de 02/06/2021, oriunda do processo sob n°
13.622.101371/2021-75, assim como da tabela salarial do SINTRO-RN de 01 de maio
de 2022.

Natal/RN,  de de 2023.

JOSE ALVARES VIEIRA
Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/RN

CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
CPF: CPF:
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ANEXO Il DO CONTRATO

QUANTITATIVO INDIVIDUAL UNIFORMES E EPI'S

Os uniformes deverao ser fornecidos pela contratada, a todos os trabalhadores a disposigao

da contratante, conforme quantitativo individual relacionado a seguir:

- SENAR

Rio Grande do Norte

ITEM CARGO DESCRICAO UNIDADE QUANTIDAD PERIODO
E

Calga brim UND 2 Semestral

Camisa brim UND 2 Semestral

Auxiliar de Meias poliamida PAR 4 Semestral

1 servigos gerais | ou algoddo
Luvas de borracha PAR 2 Semestral
Bota impermeavel, PAR 1 Semestral
emborrachada,
solado
antiderrapante.

Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome necessario
da empresa, foto,

nome do

funcionario e

funcéo.

2 Recepcionista | Calga social UND 2 Semestral
Camisa de manga UND 2 Semestral
longa ou 3/4 em
tecido de algodao.

Sapato social PAR 1 Semestral
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome necessario
da empresa, foto,

nome do

funcionario e

funcao.

Servico Naclonal de
Aprendizagem Rural - AR/RN
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3 Calga social UND 2 Semestral
Camisa de manga UND 2 Semestral
longa ou % em
tecido de algodéo.

Auxiliar de Sapato social PAR 1 Semestral
escritorio
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome necessario
da empresa, foto,
nome do
funcionario e
funcao.

4 Calga brim UND 2 Semestral
Camisa brim, UND 2 Semestral
manga curta.

Bota em couro do PAR 1 Semestral
tipo botina com
biqueira
Meia poliamida ou PAR 1 Semestral
algodao
Almoxarife Luva de protegao PAR 1 Semestral
Cinta lombar UND 1 Anual
ergonémica * sempre que
necessario
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome necessario
da empresa, foto,
nome do
funcionario e
funcao.
5e6 Calga social UND 2 Semestral
Camisa social, UND 2 Semestral
Motorista manga curta
Sapato social de PAR 1 Semestral
couro ou similiar
de boa qualidade.
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Cinto de couro ou UND 1 Semestral
similar de boa
qualidade.
Meia social PAR 4 Semestral
Cracha de UND 1 Anual
identificacao * sempre que
contendo: nome necessario
da empresa, foto,
nome do
funcionario e
funcao.

Natal/RN,  de de 2023.

JOSE ALVARES VIEIRA

Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/RN
CONTRATANTE

Testemunhas:

CONTRATADO

CPF:
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’ Auxiliar de servigos 3
gerais

2 | Recepcionista 2

3 | Auxiliar de escritorio 6

4 | Almoxarife 2
Motorista - Carteira

5 Nacional de 4
Habilitacdo - CNH “B”
Motorista - Carteira

6 Nacional de 2
Habilitacdo - CNH “D”

Natal/RN, __de de 2023.

JOSE ALVARES VIEIRA
Presidente do Conselho Administrativo do SENAR-AR/RN

CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
CPF: CPF:
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